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Registro

Para registrarse y obtener permisos de autoarchivo de frabajo de grado,
trabajo dirigido u otro documento en el Repositorio siga los siguientes
PAsOs:

1. Ingrese a htips://repositorio.escuelaing.edu.co/ y seleccione la

/

opcidon de “login” en la pdagina principal del Repositorio.
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Guias de Uso Investigadores

ENVIOS RECIENTES

Consideraciones técnicas sobre transmision de informacion a

2. Dirijase al final y seleccione la opcion “Click here to registrer”

Sign in to DSpace

E-Mail Address: *

_ e
Password: *
"

Sign in

Register new user

be to collections for email updates, and submit new items to DSpace

3. Siga las indicaciones para crear su usuario en el Repositorio. Recuerde
usar su correo electronico instifucional, de lo confrario su registro no
tendra éxito.


https://repositorio.escuelaing.edu.co/
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New user registration
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Email Address: *

Register

4. Después de haberse registrado, recibird un correo de la Biblioteca en
el lapso de 24 horas habiles donde se le dard autorizacion e indicard en
qgue coleccidon debe subir el documento, anexos y autorizacion de
publicacién. Sélo hasta que haya recibido este correo, podrd comenzar
con el proceso de autoarchivo del documento.

Ejiemplo del mensaje que recibird de Biblioteca:

no olvide adjuntar la autorizacion de publicacion,

Biblioteca Jorge Alvarez Lleras

repositorio.eci@escuelaing.edu.co
Escuela Colombiana de Ingenieria Julio Garavito

Autopista Norte AK 45 No. 205-59
PBX: (57-1) 6683600 Ext. 559 - 327

Bogota, D.C., Colombia

Nota: Si usted se encuentra autorizado en una coleccion que NO es a la
que solicitdé  acceso, por favor envie un coreo d
repositorio.eci@escuelaing.edu.co para corregir antes de que empiece a subir
su documento.



http://www.escuelaing.edu.co/
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Subir trabajo de Grado/Dirigido
Antes de comenzar a subir el trabajo de grado lo invitamos a leer
“Procedimiento de trabajos de grado”

Disponible en la pdgina principal del repositorio
https://repositorio.escuelaing.edu.co/bitstream/handle/001/33%/Procedi
mientos%20de%20trabajo%20de%20grado.pdfesequence=64&isAllowed=
vy ; este documento da pautas para la estructura del documento y la
autorizaciéon que previamente debe tener diligenciada y firmada por su
director de frabajo de grado; una vez leido este documento siga los
siguientes pasos.

1. Una vez que ha recibido el correo de autorizacion para subir su
documento, debe ingresar con su usuario desde la opcidon de “login” y
luego seleccionar “Sign in”

e

Sign in to DSpace

E-Mail Address: *

_ e
All of DSpace
Password: *
Sign in

Register new user

Register an account to subscrioe to colke

tions for email updates, and submit new items t

2. Una vez haya iniciado sesidn, seleccione la opcidén “Envios
(submissions)” como aparece en la imagen

y
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https://repositorio.escuelaing.edu.co/bitstream/handle/001/339/Procedimientos%20de%20trabajo%20de%20grado.pdf?sequence=6&isAllowed=y
https://repositorio.escuelaing.edu.co/bitstream/handle/001/339/Procedimientos%20de%20trabajo%20de%20grado.pdf?sequence=6&isAllowed=y
https://repositorio.escuelaing.edu.co/bitstream/handle/001/339/Procedimientos%20de%20trabajo%20de%20grado.pdf?sequence=6&isAllowed=y
https://repositorio.escuelaing.edu.co/bitstream/handle/001/339/Procedimientos%20de%20trabajo%20de%20grado.pdf?sequence=6&isAllowed=y
https://repositorio.escuelaing.edu.co/bitstream/handle/001/339/Procedimientos%20de%20trabajo%20de%20grado.pdf?sequence=6&isAllowed=y
https://repositorio.escuelaing.edu.co/bitstream/handle/001/339/Procedimientos%20de%20trabajo%20de%20grado.pdf?sequence=6&isAllowed=y
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3. Seleccione la opcién “comenzar un nuevo envio” y verifique si es la
colecciéon ala que solicitdé acceso.

f
A Repositorio Escuela Colombiana de Ingenieria Julio Garavito / Envios L J
" . . =]
Envios & tareas del flujo de trabajo
B (]
USTAR Envios no terminados o
, . o . .
4. Después, comience a describir su documento:
A Repositorio Escuela Colombiana de Ingenierfa Julio Garavito / 1- Tesis de Grado y Trabajos Dirigidos / A-Economia / AA -Trabajos Dirigidos de Economia / Envio de items
Envio de items
Describir | Describir | Subir | Revisar | Licencia | Completar
Describir el item f
Tipologi: ental - Local: * v
‘ ©
el e o MO e |
- +

Titulo: *

v Afadir

Autores Personales del Documento:
Apellido, p.ej. Pérez Nombre(s), p.ej. Manuel

Anadir
Titulos Busqueda

5. De esta primera pestana diligencie los siguientes campos segun el
titulo académico a obtener (Ej.: Maestria, Especializacion, Pregrado):

a) Tipologia Documental / Tesis / Trabajo de grado — Monografia.
Pregrado.

b) Titulo: titulo del documento.

c) Autores Personales del Documento: nombre del autor o autores del
documento; Apellidos en un campo seguido por una coma y los
Nombres en el ofro campo (Ej. Navarro Linares, Andrés) uno por
cada campo, si es mds de un autor, haga clic en el boton “Anadir”.

d) Fecha: fecha de creacién del documento; solamente ingresar el
ano.

e) Derechos de autor: si usted ha adquirido una licencia de CopyRight

escribala en este campo, de lo confrario déjela en blanco.
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f)

Otros derechos de autor: si desea puede ser parte de la iniciativa

Creative Commons (https://creativecommons.org/choose/) al

finalizar el registro de la licencia, solo copie y pegue la URL de la

licencia y copie los iconos en la portada del frabagjo.

g) Derechos de Acceso: escoja los derechos de acceso al

h)

j)
k)

documento dependiendo de si el documento tiene cldusula de
confidencialidad o no.

Resumen en idioma espanol: breve descripcion del documento en
espanol. Para agregar el ofro resumen, haga clic en el botdn
“Anadir”.

Resumen en idioma ingles: breve descripcion del documento en
inglés.

Idioma: seleccione el idioma principal del documento.

Palabras claves: coloque las palabras claves en idioma espanol
(son los temas principales del documento en espanol). Para
agregar ofras palabras claves, haga clic en el boton “Anadir”
tantas veces como sea necesario segun el niUmero de palabras a
ingresar.

Palabras claves en idioma ingles: para ingresar las palabras claves
eningles anada tantos campos como sea necesario y verifique que

el campo de idioma este marcado: “Inglés”

m) Asesor - Editor - Director de Tesis: escriba el nombre del director del

n)

trabajo de grado, Apellidos en un campo seguido por una coma y
los Nombres en el otro campo. Para agregar mds Directores, haga
clic en el boton “Anadir”.

Haga Clic en el botdbn “Siguiente” y continle describiendo el

documento.

o) Tipologia Normalizada: Trabajo — Monografia de Grado- Pregrado,

o segun corresponda.

p) Naturaleza del Contenido: seleccione Texto

q) Estado de la Publicacién: escoja Version publicada.


https://creativecommons.org/choose/
https://creativecommons.org/choose/
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r) Titulo obtenido: escriba el titulo académico al cual opta.

s) Nivel del Programa Académico Asociado: seleccione el nivel

académico que cursa.
t) Facultad: este espacio déjelo en Blanco.

u) Departamento — Programa Académico

v) Formato del archivo: seleccione Adobe PDF

6. Haga Clic en el boton “Siguiente”

Esta pestana estd destinada para subir el frabajo de grado, haga clic
en el botdon “Seleccionar archivo” y elija su documento principal
realizando una breve descripcion en el campo de texto.

A Repositorio Escuela Colombiana de Ingenieria Julio Garavito / 1- Tesis de Grado y Trabajos Dirigidos / A-Economia / AA - Trabajos Dirigidos de Economia / Envio de items

Envio de items

Describir Describir Subir FREVISSEFEICERCIE P CompIEtar
Subir fichero(s)

Fichero: *

.
Todo DSpace [ Seleccionar archivo | No se eligi6 archiv
- - — gl <10 en su ordenador que corresponda con el item. Si pincha en “Examinar..", se abrira una ventana que le permitira
Ci lecciones seleccionar un fichero de su ordenador

Descripcién del fichero:

Subir fichero y afiadir otro mas

< Anterior Guardar / Salir ~ Siguiente >

or fecha de publicacion

7. Para adjuntar la Autorizacion de Publicacion o subir anexos de su
trabajo de clic en “Uploap file & add another” tantas veces como
documentos desee subir.

Item submission
Describe Describe Upload BREVIEWSNEIEERSENNCOMPISE
hl lection Upload File(s)

File: *
Choose File | Guia IPW Sp.h Scopus. pdf

File Description

Upload file & add another

< Previous Save & Exit Next >
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En la siguiente pdgina aparecerd un resumen de su envio, verifique la
informacién y de clic en “Siguiente”

8. Aparecerd la licencia de distribucidn. Esta licencia debe ser aceptada
para continuar con el proceso. Marque el botén “"Conceder licencia” y
de clic en Completar el envio.

<, GruplAC-P X | @ Calendarioz X | @ Busqueda- X | @ DeeplTrans X Enviodete: X @B Swedish ¢ X | [[J Koha»Usuar X | ¥ tawkto|Che X | @ https//repor X | G corregir-Bu X | + o - X
€ c & elaing.edu, 1/2/5ubmit/690d317c176269475f611739490e5c5d66036209.continue = Actualizar %
@ Nuevapestaia [k] Koha»Sesion expir.. M Gmail BE Maps [ Koha> Catélogo » D. Escuela Colombian.. B Correo:NAZLYVIVI.. @ Correo: REPOSITOR.. ¥ Sign In | tawkito Inicio | Repositorio. » Otros favoritos | [E] Lista de lectura

Describir Describir Subir Revisar Licencia [COmpletar

Licencia de distribucién

LISTAR
Queda un Gltimo paso: para permitir a DSpace reproducir, traducir y distribuir su envio a través del mundo, necesitamos su conformidad en los siguientes términos v
jo DSpace
Conceda la licencia de distribucion estandar seleccionando ‘Conceder licencia' y pulsando ‘Completar envio
omunidades & Colecciones i o . o e " -
. S| USTED HACE PARTE DEL GRUPO DE PARES EVALUADORES DE LA COLECCION "PEER REVIEW", OMITA ESTA LICENCIA. (=
Por f Autorizo a la Escuela Colombiana de Ingenieria Julio Garavito para publicar el trabajo de grado, articulo, video, conferencia, libro, imagen, fotografia, audio, —
presentacion u otro (en adelante documento) que en la fecha entrego en formato digital, y le permito de forma indefinida que lo publique en el repositorio L
institucional, en los términos establecidos en |a Ley 23 de 1982, la Ley 44 de 1993, y demas leyes y jurisprudencia vigente al respecto, para fines educativos y no
lucrativos. Esta autorizacion es valida para las facultades y derechos de uso sobre la obra en formato digital, electrénico, virtual; y para usos en redes, intemnet, +
Titulos extranet, y cualquier formato o medio conocido o por conocer. En mi calidad de autor, expreso que el documento objeto de la presente autorizacion es original y lo
—— elaboré sin quebrantar ni suplantar los derechos de autor de terceros. Por lo tanto, es de mi exclusiva autoria y, en consecuencia, tengo la titularidad sobre él. En
AETES caso de queja o accion por parte de un tercero referente a los derechos de autor sobre el documento en cuestion, asumiré la responsabilidad total y saldré en
S—— defensa de los derechos aqui autorizados. Esto significa que, para todos los efectos, la Escuela actda como un tercero de buena fe. Toda persona que consulte el

Repositorio Institucional de la Escuela, el Catalogo en linea u otro medio electronico, podra copiar apartes del texto, con el compromiso de citar siempre la fuente, la

o A cual incluye el titulo del trabajo y el autor.Esta autorizacion no implica renuncia a la facultad que tengo de publicar total o parcialmente la obra en otros medios.Esta
B autorizacion esta respaldada por las firmas del (los) autor(es) del documento. Si autorizo (ambos)

Port e publicacion Si tiene alguna duda sobre la licencia, por favor, contacte con el administrador del sistema
Autores Licencia de distribucién
Titulos

Conceder licencia

oo de Materia < Anterior Guardar / Salir Completar el envio

\ Q) E EsP

11:14a.m.

9. Para finalizar el autoarchivo de su trabajo, aparecerd “Envio
completado “.

A Repositorio Escuela Colombiana de Ingenieria Julio Garavito / Envio

Envio completado

Su envio pasara por el flujo de trabajo designado para la coleccion a la que lo esta enviando. Recibira una notificacion via correo electrénico tan pronto como su
envio forme parte de la coleccion, o si por alguna razén hubiera algtn problema con el envio. También puede verificar el estado de su envio accediendo a la pagina
Mi DSpace’

Irala pagina de envios

Enviar otro item

+ 0 4 € -

Una vez finalizado su proceso de autoarchivo, la Biblioteca se encargard
de procesar su paz y salvo de grado con la oficina de Coordinacion de
Grados en un proceso administrativo interno.

Para solucionar inquietudes comuniquese a
repositorio.eci@escuelaing.edu.co



mailto:repositorio.eci@escuelaing.edu.co

