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1. INTRODUCCION

De acuerdo con el principio de responsabilidad que rige la contratacion estatal, las
Entidades Publicas estan obligadas a vigilar la correcta ejecucion del objeto contratado y a
proteger tanto los derechos de la propia Entidad como los del contratista y terceros que
puedan verse afectados por la ejecucion del contrato!

Esta actividad de vigilancia encaminada a evitar la corrupcién, mantener la transparencia y
proteger la actividad administrativa, permite que las Entidades Estatales suscriban
contratos que apoyen las labores de supervision de manera que se logren las actividades
mencionadas.

Para los proyectos de asistencia técnica adelantados por el Ministerio de Minas y Energia
(MinEnergia) en cabeza de la Direccion de Formalizacion Minera, la presente guia se
constituyen en una herramienta de apoyo a la supervision y de esta manera fortalecer a
nivel documental el seguimiento y monitoreo, de manera que la trazabilidad de informacion
se mantenga por periodos de tiempos posteriores al plazo contractual y que permita, entre
otras, legalizar la etapa de liquidacién que implica la celebracién de contratos publicos.

2. OBJETIVO

La presente Guia de monitoreo y seguimiento para proyectos de asistencia técnica a la
pequefia mineria en Colombia, tiene como fin establecer los lineamientos,
responsabilidades y registros documentales que debe llevar a cabo la Supervisién en su
funcion de planeacién, revision y verificacion a la ejecucién de las obligaciones
contractuales de los Contratistas de MinEnergia, en desarrollo de los proyectos de
asistencia técnica, de tal manera que se cumplan con los programas establecidos por el
Ministerio.

3. ALCANCE DEL DOCUMENTO

Esta Guia aplica para el ejercicio de la labor de Supervision de los contratos y/o convenios
suscritos en el marco de los proyectos de asistencia técnica que sean ejecutados por el
Ministerio de Minas y Energia. Inicia con la Delegacion Interna que la entidad como
Supervisor y concluye con la entrega del informe final y la totalidad de los soportes que
permitan liquidar el contrato o proyecto.

4. DEFINICIONES
Supervisor: es un funcionario designado por la entidad para que adelante el seguimiento
técnico, administrativo y presupuestal del contrato asignado con el fin de mantener

informada a la Entidad de sus avances y las dificultades.

Apoyo a la supervisiéon: funcionario o contratista designado por la entidad para que
soporte y ayude la actividad de controlar y verificar la ejecucion y el cumplimiento de la

! Guia para el ejercicio de las funciones de Supervision e Interventoria de los contratos Estatales. Colombia
Compra eficiente
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informacidn relacionada con el avance de los trabajos que originaron la relacion contractual
entre la entidad y el Contratista.

Supervisor operador: es un funcionario designado por el contratista para adelantar el
seguimiento técnico, administrativo y presupuestal de manera que pueda interactuar
directamente con funcionarios del Ministerio para dichos reportes.

Contratista: es una persona natural o juridica con quien se ha celebrado un contrato.

Director de proyecto: es el representante de la empresa contratista encargado de
coordinar, dirigir y ejecutar labores de orden técnico, administrativo, presupuestal y legal
que le permita cumplir con los compromisos adquiridos con el cliente, en el desarrollo de
un convenio en el cual se ejecutan proyectos o programas a partir de la suscripcién de
contratos derivados.

Asistencia técnica: es un acompafiamiento permanente disefiado a la medida de las
necesidades de cada Unidad de Produccion Minera - UPM, con el fin de que las mismas
sean suplidas en el inmediato, corto, mediano y largo plazo.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP: es un documento mediante el cual
se garantiza la existencia del rubro y la apropiacion presupuestal suficiente para atender
un gasto determinado.

Registro Presupuestal — RP: a diferencia del certificado de disponibilidad presupuestal,
gue afecta provisionalmente la apropiacion existente, la afecta en forma definitiva. Esto
implica que los recursos financiados mediante este registro no podran ser destinados a
ningun otro fin. En el registro se debera indicar claramente el valor y el plazo de las
prestaciones a las que haya lugar.

5. NORMATIVA

e Resolucion 1194 del 30 de octubre de 2015, por el cual se adopta el Manual de
Contratacion del Ministerio de Minas y Energia.

e Estatuto General de Contratacion de la Administracion Puablica y las normas que lo
modifiquen, adicionen o deroguen.

e Norma Técnica de Calidad NTCGP1000:2009 e ISO 9001:2008.

¢ Normatividad aplicable al desarrollo propio de la naturaleza de los proyectos de
asistencia técnica.

6. CONDICIONES GENERALES

En la Figura 1, se presenta de manera esquematica las obligaciones y soportes que se
busca describir en la presente Guia y que facilita el entendimiento de esta:
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Guia de monitoreo y seguimiento para proyectos de
asistencia técnica a la pequeiia mineria en Colombia

l !l

Funciones del Supervisor Composicion documental
Generales Documentos soportes del
desarrollo de los
Administrativas proyectos
Técnicas Documentos soportes
para la liquidacién de
Financieras y contables los proyectos
Registros

Figura 1. Esquema contenido Guia Metodoldgica
Fuente: Elaboracién propia

En la Figura 2 , se presenta el esquema de los actores que intervienen en un proyecto de
asistencia técnica y que son fundamentales para el entendimiento y cumplimiento de esta.
Por cada tres equipos de trabajo se propone un coordinador con el fin de tener mayor control
de las actividades en campo. Asi mismo si existen mas de seis (6) equipos de trabajo, se
deben contemplar profesionales transversales adicionales.
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SUPERVISOR
MinEnergia
Supervisor Apoyo a lu Supervisién
Operador MinEnergia
Director de Proyecto
Operador
Profesional de apoyo Coordinador
= 7
3 2 Profesional en Profesional en Profesional en
= 'E, H Mineria Mineria Mineria
5 = =
3 = k3
£ Profesional Profesional Profesional
ambiental ambiental ambiental
Profesional Profesional Profesional
empresarial empresarial empresarial

Equipo Base Equipo de Campeo Transversales

Figura 2. Organigrama propuesto para los proyectos de asistencia técnica
Fuente: Elaboracion propia

ilmportante! Aquellos proyectos que se desarrollen en zonas con condiciones particulares
como en el caso de comunidades étnicas (comunidades indigenas, afro, negras,
palenqueras, raizales y Rom) y zonas con problemas de orden publico se sugiere la
vinculacion de un dinamizador, que seria una persona oriunda de la zona, con liderazgo y
que sea reconocido por la comunidad.

6.1. PRINCIPIOS QUE RIGEN LA SUPERVISION

Alineados con los principios generales de la contratacién estatal que aplican a
MinEnergia, la Supervision desarrollara su funcién con principios de eficiencia,
economia, eficacia e imparcialidad.

6.2. FACULTADES DE LA SUPERVISION

El Supervisor esta facultado para actuar conforme a lo establecido en la Ley, lo previsto
en el respectivo contrato y lo regulado en la presente Guia. En ningin caso podra
ejercer funciones o atribuciones establecidas a los Coordinadores de MinEnergia.



6.3. PROHIBICIONES DE LA SUPERVISION

MinEnergia se abstendra de designar Supervisores que se encuentren en situacion
de conflicto de intereses, por el cual se puedan afectar el ejercicio imparcial y
objetivo o esté incurso en alguna conducta contemplada en la ley 734 de 2002. A
los Supervisores les esta prohibido:

1. Adoptar decisiones que le corresponden a MINMINAS en su calidad de
contratante, tales como la aprobacion de adiciones, prorrogas, suspensiones y
demés que impliguen modificaciones del contrato.

2. Solicitar y/o recibir, directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas,

favores o cualquier otra clase de beneficios o prebendas de la entidad

contratante, del Contratista, o de terceros vinculados a la ejecucion del contrato
objeto de supervision.

Omitir, denegar o retardar el despacho de los asuntos a su cargo.

Obstaculizar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos

de los particulares en relaciéon con el contrato.

Constituirse en acreedor o deudor de alguna persona interesada directa o

indirectamente en el contrato.

Permitir indebidamente el acceso de terceros a la informacion del contrato.

Gestionar indebidamente a titulo personal asuntos relativos con el contrato.

Exonerar al Contratista de cualquiera de sus obligaciones.

Participar en procesos de seleccion en MINMINAS con el Contratista persona

natural o juridica, al cual le esta ejerciendo la Supervision.

10. Autorizar la ejecucidn de items no previstos sin la aprobacion de MINMINAS,
formalizada mediante la modificacién contractual requerida.

11. Autorizar la ejecucion del contrato por fuera de los plazos contractuales sin la
previa modificacion del contrato.

6.4. FUNCIONES DEL SUPERVISOR

Hw

o

©Cxo~No

Los supervisores segun lo establecido en la “Guia para el ejercicio de las funciones de
Supervisién e Interventoria de los contratos del Estado” y la Resolucion 41194 del
30-10-2015 “Por la cual se adopta el Manual de Contrataciéon del Ministerio de Minas
y Energia” tienen la funcién general de ejercer el control y vigilancia sobre la ejecucion
contractual de los contratos vigilados, dirigida a verificar el cumplimiento de las condiciones
pactadas en los mismos y como consecuencia de ello estan facultados para solicitar
informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucién contractual,
impartir instrucciones al contratista y hacer recomendaciones encaminadas a lograr la
correcta ejecucion del objeto contratado.

Es obligatorio para el supervisor entregar sus érdenes por escrito? y los requerimientos o
informes que realice deben publicarse en el SECOP?,

En ninguin caso los supervisores en ejercicio de sus funciones pueden sustituir a la Entidad
Estatal en la toma de decisiones sobre el contrato vigilado por lo que las mismas siempre

2 Ley 80 de 1993 articulo 32
8 Decreto 103 de 2015 articulo 8
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deben ser tomadas por el representante legal de la Entidad Estatal con base en lo que los
primeros hubieran informado sobre la ejecucién de las obligaciones contractuales

6.4.1. Funciones Generales

e Apoyar el logro de los objetivos contractuales.

e Velar por el cumplimiento del contrato en términos de plazos, calidades, cantidades
y adecuada ejecucion de los recursos del contrato.

e Mantener en contacto a las partes del contrato.

e Evitar la generacion de controversias y propender por su rapida solucion.

e Solicitar informes, llevar a cabo reuniones, integrar comités y desarrollar otras
herramientas encaminadas a verificar la adecuada ejecucion del contrato.

e Llevar a cabo las labores de monitoreo y control de riesgos que se le asignen, en
coordinacién con el area responsable de cada riesgo incluido en el mapa
correspondiente, asi como la identificacion y tratamiento de los riesgos que puedan
surgir durante las diversas etapas del contrato.

e Aprobar o rechazar por escrito, de forma oportuna y motivada la entrega de los
bienes o servicios, cuando éstos no se ajustan a lo requerido en el contrato,
especificaciones técnicas, condiciones y/o calidades acordadas.

e Suscribir las actas que se generen durante la ejecucién del contrato para dejar
documentadas diversas situaciones y entre las que se encuentran: actas de actas
parciales de avance, actas parciales de recibo y actas de recibo final.

e Informar a la Entidad Estatal de hechos o circunstancias que puedan constituir actos
de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato; asi como entregar los soportes necesarios para que la
Entidad Estatal desarrolle las actividades correspondientes.

¢ Informar a la Entidad Estatal cuando se presente incumplimiento contractual; asi
como entregar los soportes necesarios para que la Entidad Estatal desarrolle las
actividades correspondientes

6.4.2. Vigilancia Administrativa

e Velar porque exista un expediente del contrato que esté completo, actualizado y que
cumpla las normas en materia de archivo.

e Coordinar las instancias internas del Ministerio de Minas y Energia relacionadas con
la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato. Por ejemplo: (celebracion)
pélizas, impuestos, y documentos para la celebracion del contrato, etc.

e Entregar los informes que estén previstos y los que soliciten los organismos de
control.

e Garantizar la publicacién de los documentos del contrato, de acuerdo con la ley.

o Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad
social, salud ocupacional, planes de contingencia, normas ambientales, etc. De
acuerdo con la naturaleza del contrato.

1l JULIO GARAVITO i
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6.4.3. Vigilancia técnica

e Verificar y aprobar la existencia de las condiciones técnicas para iniciar la ejecucién
del contrato (por ejemplo, planos, disefios, licencias, autorizaciones, estudios,
calculos, especificaciones, etc.).

o Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido, con
las condiciones e idoneidad pactadas inicialmente y exigir su reemplazo en
condiciones equivalentes cuando fuere necesario.

e Estudiar y decidir los requerimientos de caracter técnico que no impliquen
modificaciones o sobrecostos al contrato. Justificar y solicitar al Ministerio de Minas
y Energia las modificaciones o ajustes que requiera el contrato.

e Solicitar que el Ministerio de Minas y Energia haga efectivas las garantias del
contrato, cuando haya lugar a ello, y suministrarle la justificacién y documentacion
correspondientes.

6.4.4. Vigilancia Financieray contable

e Revisar los documentos necesarios para efectuar los pagos al contrato, incluyendo
el recibo a satisfaccion de los bienes o servicios objeto del mismo.

e Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance
presupuestal del contrato para efecto de pagos y de liquidacién del mismo.

o Verificar la entrega de los anticipos pactados al contratista, y la adecuada
amortizacion del mismo, en los términos de la ley y del contrato.

e Verificar que las actividades adicionales que impliquen aumento del valor o
modificaciéon del objeto del contrato cuenten con autorizacién y se encuentren
justificados técnica, presupuestal y juridicamente.

e Coordinar las instancias necesarias para adelantar los tramites para la liquidacion
del contrato y entregar los documentos soporte que le correspondan para efectuarla.

6.5. ASPECTO OPERATIVO

A continuacién, se presentan los aspectos operativos y sus contenidos. Estos aspectos
buscan tener un seguimiento desde la parte contractuales de los proyectos de asistencia
técnica a la pequefia mineria hasta la ejecucion de estos.

6.5.1. Aspectos administrativos

En el ejercicio de seguimiento a los proyectos de asistencia técnica, se presentan los
siguientes aspectos de caracter administrativo y los que se deben monitorear. Es importante
mencionar que los documentos originales, deben reposar en el area contractual, sin
embargo, se debe contar con un archivo digital en caso de requerir algin documento por
parte de la supervision:

a) Organizar el archivo de la supervisién del proyecto que como minimo deberia

contener los siguientes documentos:

Contrato o convenio debidamente legalizado.
Garantias del contrato.
Cronograma de actividades.
Acta de inicio.

AN N NN
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b)
a)

v’ Actas de suspension y reiniciacion (si se llegase a presentar).

v' Documentos de prérroga o modificacién del contrato (Otrosi)

v" Cuentas de cobro o facturas autorizadas, asi como de cada uno de los pagos
efectuados.

v Informes de la supervision.

v"Informe de seguimientos e informe final del proyecto.

v' Acta de entrega y recibo final

v Acta de liquidacion.

v' Demas documentos relacionados con la ejecucion del contrato.

Suscribir todas las actas que resulten durante la ejecucion del contrato.
Proyectar y tramitar la correspondencia que sea necesaria para la correcta
ejecucion del contrato o convenio.

6.5.2. Aspectos legales

En el ejercicio de seguimiento son los siguientes aspectos de caracter legal los que se

deben
a)
b)

c)
d)

monitorear por parte se la supervision del proyecto:

Suscribir el acta de inicio del proyecto

Exigir certificacion, debidamente soportada, al contratista de que su personal se
encuentra afiliado al régimen de seguridad social y se efectlen por parte del
contratista los pagos correspondientes al sistema de aportes parafiscales.

Rendir informes periddicos sobre el estado, avance y contabilidad de la ejecucion
del proyecto.

Proyectar el acta de liquidacién del contrato.

6.5.3. Aspectos Financieros

En el ejercicio de seguimiento son los siguientes aspectos de caracter financieros y
contables los que se deben monitorear:

a)
b)
c)

d)

€)

f)
9)
h)
)
)
K)
1)

Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP

Registro Presupuestal — RP

Certificacién Bancaria presentada por el operador (la cuenta bancaria debe ser la
misma para todos los desembolsos).

Marcacion cuentas para exencion Gravamen a los Movimientos Financieros (si
aplica)

Registrar cronoldgicamente los pagos del proyecto.

Controlar la ejecuciéon presupuestal de acuerdo con los parametros previamente
definidos en el contrato (segun lo establecido en el plan de trabajo).

Velar por la correcta ejecucion presupuestal del contrato y verificar los soportes
financieros.

Revisar el informe financiero presentado el contratista y verificar que la ejecucién
corresponda a la presentada en el Plan de trabajo.

Verificar que los costos adicionales (cuando se presenten modificaciones al
proyecto que impliquen mayor valor) sean acorde a las actividades a realizar.
Verificar el recibo a satisfaccién del objeto contratado, como requisito previo para
efectuar los pagos correspondientes, segun lo estipulado en el contrato.

Verificar saldos no ejecutados y su reintegro a la DTN.

Verificar rendimientos financieros y su reintegro a la DTN conforme al procedimiento
establecido para ello.

11
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6.5.4. Aspectos técnicos

En el ejercicio de seguimiento son los siguientes aspectos de caracter técnico los que se
deben monitorear:

a)
b)
c)
d)

Realizar la vigilancia, seguimiento y control del plan de trabajo desde su inicio y
hasta su finalizacion, incluyendo la etapa de liquidacion.

Verificar que el contratista cumpla con el objeto del proyecto dentro del término
estipulado.

Verificar de forma permanente la calidad de los productos que se estipule en el
proyecto.

Controlar el avance del proyecto de acuerdo con el cronograma de ejecucion
aprobado, llevar un registro de las novedades, 6rdenes e instrucciones impartidas
durante la ejecucion del proyecto y recomendar los ajustes necesarios

Velar por el cumplimiento de las normas técnicas, reglamentos, procedimientos e
instrucciones impartidas para la prestacion del servicio de asistencia técnica.
Verificar que el operador o contratista utilice el personal y los equipos e insumos
ofrecidos, en las condiciones aprobadas por la entidad.

7. DESARROLLO

Si bien es cierto que la presente guia esta orientada al seguimiento y control, es importante
contemplar algunas acciones en las procesos de ejecucion y cierre. Para cada una de los
procesos se debe garantizar el seguimiento en su adecuado y oportuno desarrollo; para
tales fines cada proceso cuenta con elementos en los cuales debe centrarse el seguimiento.

Gestion de la informacion

Ejecucion Cierre

)
&
>
)
—
a
0
o)
)
]
=
>
=
3)
<

Seguimiento y Monitoreo

Figura 3. Desarrollo de la Guia metodoldgica
Fuente: Elaboracion propia
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7.1. ACTIVIDADES PREVIAS

Como actividades previas el supervisor debe realizar las siguientes actividades:

sy Capacitacion plataforma NEON

e Capacitacion y registro en la plataforma SECOP

Figura 4. Actividades previas al inicio del proyecto

7.1.1. Capacitacion Plataforma NEON

La plataforma NEON es el Sistema de Gestién Recursos Fisicos y Contratacién que maneja
el Ministerio de Minas y Energia (plataforma propia) para todos los procesos de
contratacion.

El supervisor debe solicitar la capacitacion al Grupo de Gestion Contractual, en el manejo
de la plataforma con el rol de Supervisor. Los temas principales que debe manejar son:

e Modulos de la plataforma

¢ Validacién de datos del proyecto

e Cargue de informacion complementaria

e Generacion de Otrosi (modificaciones)

e Cargue de documentos soporte de Contrato
e Proceso de Tramite de Cuentas Proveedores

ilmportante! Si no tiene usuario y contrasefia. Debe diligenciar por medio de la plataforma
ARANDA* el formato de ciclo de vida, solicitando la creacion y activacion del usuario y
demas accesos.

7.1.2. Registro y capacitacion en la plataforma SECOP I

El SECOP Il funciona como una plataforma transaccional con cuentas para las Entidades
Estatales y los Proveedores. Cada cuenta tiene unos usuarios asociados a ella. Desde sus
cuentas las Entidades Estatales crean, evaltan y adjudican Procesos de Contratacion. Los
Proveedores pueden hacer comentarios a los Documentos del Proceso, presentar ofertas
y seguir el proceso de seleccion en linea.

El supervisor debe solicitar la capacitacion al Grupo de Gestion Contractual, en el manejo
de la plataforma y adicionalmente solicitar el acompafamiento para el registro como
funcionario y como persona natural.

4 Software de gestion de TI. Es una herramienta que permite atender diferentes procesos de la
Entidad a través de una Unica consola y prestar el servicio pertinente a solicitudes y requerimientos
tecnoldgicos de los usuarios
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Toda la informacion referente a la plataforma puede consultarse en la pagina
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

SECOP Il

@ @ @ ®x P

sQué es el Registrese en el Ingrese al Busqueda de Planes anuales Consulte su Usuarlo Consultas
SECOP I? SECOP II SECOP I procesos de adquisiciones

&l
e

Figura 5. Modulos de la plataforma SECOP I

7.1.3. Aprobacion de Pélizas:

El supervisor o el apoyo a la supervision debe garantizar que las pélizas sean aprobadas
por el grupo de Gestidn Contractual en la plataforma SECOP ||

7.2. GESTION DE LA INFORMACION

En esta etapa se contempla la gestion y organizacién de la informacién, durante todo el
proyecto. Para ello el supervisor debe disponer de una carpeta en linea (OneDrive, Teams,
Drive, servidor de la entidad o la plataforma que la entidad disponga en su momento) con
acceso a los profesionales de apoyo a la supervision. En la Figura 6 se contemplan las
carpetas minimas que soportan la gestion de la informacion en los proyectos de asistencia
técnica.

Documentos Documentos Actas Entregables Informes de

precontractuales Contractuales Supervision
Pagos Informes de Ejecucion
Seguimiento Financiera

Figura 6. Organizacion de las carpetas como soportes a los proyectos de asistencia técnica
Fuente: Elaboracién Propia

Cada carpeta relacionada en la Figura 6 debe contener una informacion minima y la cual
se relaciona en la Figura 7. Los documentos relacionados en cada carpeta deben ser los
documentos finales aprobados por quien correspondan (Grupo de gestion contractual,
Supervisor, apoyo a la supervision, Grupo de Gestibn Administrativa o Grupo de
Tecnologia). Sin embargo, el supervisor del proyecto podra incorporar carpetas o
informacion que considere necesaria.
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Una vez finalizado el proyecto, el contratista, debera entregar toda la informacion al
supervisor, quien posteriormente al momento de liquidar el proyecto, realizara la respectiva
transferencia al archivo del Ministerio.

( N
e ~ Documentos Precontractuales
¢ Estudios Previos
o Certificado de Disponibilidad presupuestal
*Propuesta economica (Si aplica)
L ) e Justificacion de contratacion
\_ e Docuemntos del contratista (RUT, cedula, acta de posesicén o nombramioento etc) )
( N
( ~ Doumentos Contractuales
eContrato
e Registro Presupuestal
¢ Otrosi (modificaciones)
e Designacion de supervisores
|\ J
g J
( N
e ~ Actas
¢ Acta de inicio
¢ Acta de aprobacién de perfiles
e Actas de reuniones de seguimiento
_ J
- J
( )
s ~ Entregables o productos
¢ En esta carpeta se deben organizar los productos de acuerdo a lo establecido en el contrato o convenio.
eprimer entregable
*Segundo entregale
eTercer entregable
_ J
-
(1| 3 .. )
Informes de supervision
¢Se deben incluir minimo un informe de supervision por cada entregable o pago realizado
e / J
-
e ~ Pagos
e Una vez sea radicada la autorizacién de cada uno de los pagos, se debe incluir en esta carpeta el docuemnto
con su respectivo radicado
|\ J
- J
( L )
( ) Informes de Seguimiento
e Estos informes correspnden a la periodicidad que defina el supervisor y deben contar con las firmas
respectivas
2 < J
( . S . )
e ~ Ejecucion Financiera
¢ Se deben incluir los informes presentados por el operador con sus respectivos soportes.
eInforme Final financiero presentado por el contratiosta
¢ Informe Final financiero por parte del suopervisor y el apoyo financiero
_ J
- J

Figura 7. Contenido minimo del soporte digital por parte del supervisor
Fuente: Elaboracion Propia

15



DE INGENIERIA

ESCUELA g
€
JULIO GARAVITO g

Para el manejo de informacion la presente guia propone los siguientes escenarios:

SOPORTE DIGITAL

SOPORTE FISICO

ALTERNATIVAS

Carpeta creada enel  Se debe contar con una carpeta

repositorio dispuesto donde se dispongan todos los
Carpeta en la nube P P pong

(0]:3Y3:4V/:\e [o])'[ 3 . por el area de documentos originales que se
del correo electrénico , . .
tecnologia de la generen durante la ejecucion del
entidad proyecto

Debe contarse conla  Debe mantener la custodia hasta
aprobacion del area el final del proyecto el
de tecnologia profesional de apoyo

Solo puede ser creada
por el Supervisor

RESTRICCIONES

Entregarla al supervisor para su
respectivo archivo una vez
liguidado el proyecto

AVEELN RPN S8 El supervisor validara  El supervisor validara
PROYECTO la informacion la informacion

Cuadro 1. Alternativas para el manejo y custodia de la informacion del proyecto
Fuente: Elaboracién Propia

7.3. EJECUCION

La ejecucion involucra la organizacion de los recursos fisicos, técnicos y financieros para la
implementacion del proyecto y las actividades a desarrollar.

Para efectos de monitorear el desarrollo del proceso de ejecucién del proyecto se llevara a
cabo en torno a:

* Actividades contractuales
» Actividades previas a las acciones de Campo
* Plan de trabajo del proyecto.

7.3.1. Actividades contractuales.

Una vez se firmado el contrato o convenio, la supervision del proyecto, queda delegada
sobre el Director(a) de la Direccion de Formalizaciéon Minera, hasta que el Grupo de Gestién
Contractual mediante memorando designe un supervisor diferente. Las actividades
contractuales que se deben adelantar son las siguientes:
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Firma del e Con la firma del acta de inicio
de formaliza el inicio del

acta deinicio L

AelLelsE[S1e]al 1 e Aprobacién de perfiles.
o[<helsigil (S50 eAprobacion de hojas de vidas
hojas de vida *Validacién de experiencia

Plataforma *Se debe asistir previamente
a la capacitacién que brinda
NEON la entidad

Plataforma * Capacitacion brindada por
SECOP la entidad

Figura 8. Actividades contractuales para desarrollar
Fuente: Elaboracién Propia

v" Firma del acta de inicio: Con la firma del acta de inicio se formaliza el inicio del

proyecto. Esta acta debe descargarse de la plataforma SIGME® de la entidad, ya
gue es un documento aprobado para tal fin (anexo 1)
Aprobacion de perfiles y hojas de vidas: Una vez firmada el acta de inicio se debe
programar una reunién con el contratista y realizar las siguientes actividades:
» Estructurar los perfiles requeridos para el proyecto. En la figura de la
presente guia se presentan los profesionales minimos a contratar (anexo 2).
* Revision de hojas de vidas y validacion de experiencia de acuerdo a los
perfiles requeridos para el proyecto (Anexo 3)
+ Elaboracion y firma del acta de aprobacion de perfiles y hojas de vidas.
En caso de gue se requiera un nuevo perfil no contemplado inicialmente se debe
levantar un acta al igual que en caso de gue algun profesional renuncie, se debe
remplazar por uno de la misma profesion con la misma o mayor experiencia.

Validacion de datos en la plataforma NEON: La validacion de datos en la
plataforma NEON debe realizarse de acuerdo con la capacitacion recibida y consiste
en verificar que los datos cargados en dicha plataforma, correspondan a la
informacion del contrato o proyecto. La validacion de datos se realizaria en los
siguientes aspectos:

e Objeto del proyecto o contrato

e Forma de pago

e Valor total del contrato o proyecto

e Fecha de suscripcion

5 Sistema Integrado de Gestion del Ministerio de Minas y Energia
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¢ Fecha de inicio y terminacion del contrato o proyecto

e Diligenciamiento de los datos complementarios

¢ Diligenciamiento de relacién de pagos (de acuerdo con el contrato)
e Presupuesto

e Validar supervisor del proyecto

Adicional a lo anterior el supervisor debe validar que se encuentren cargados en la
misma plataforma los siguientes documentos:

e Rut

¢ Memorando de Supervisiéon

e Registro Presupuestal - RP

e Certificado de Disponibilidad presupuestal CDP

e Acta de inicio

¢ Los demas que solicite el Grupo de Gestién Contractual

ilmportante! En caso de evidenciar inconsistencias o documentos faltantes, se
debera informar al Grupo de Gestibn Contractual para que se realicen los
respectivos ajustes.

v' Plataforma SECOP II: Una vez recibida la capacitacion en SECOP Il se debe
verificar la informacion del contrato en la plataforma, al igual que el estado del
contrato se encuentre en EJECUCION. El ingreso a la plataforma debe ser
previamente autorizado por la entidad y las guias pueden consultarse en la pagina
https://www.colombiacompra.gov.co/ciudadanos/ayuda-tecnica. En el anexo 4 se
presenta el paso a paso que se debe seguir en la plataforma.

Algunas de las actividades que debe realizar el supervisor son:

e Debe dar inicio de ejecucion en el contrato, teniendo en cuenta la
informacién presupuestal del RP registrada en el item 6. Informacion
presupuestal, Y teniendo en cuenta el cumplimiento del Paso en NEON
REGISTRAR INFORMACION PRESUPUESTAL RP en NEON.

e Registrar el porcentaje de Ejecucion del Contrato en el item 7 Ejecucion
del Contrato

e Aprobacion de informes cargados por el contratista en la opcion Plan de
Pagos en el item 7 Ejecucion del Contrato

e Verificacibn Documentos de ejecucién del contrato, cargados por el
contratista (RP, Acta de Inicio)

7.3.2. Actividades previas alas acciones de campo

Las actividades de campo hacen referencia a aquellas acciones que se adelanta en la
asistencia técnica en campo y en oficina. El supervisor y el apoyo a la supervisién deben
garantizar minimo las siguientes actividades:
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Asignacién de eAsignacion de las funciones de
cada integrante y equipos de

roles trabajo

Ca pacitacién eCapacitar a todos los
profesionales frente al
d |OS tema de asistencia

profesionales RE=l

Conformacion [ aENE—I—

GI’UpOS de grupos de trabajo
. que brindaran
tra bajO asistencia tecnica

Figura 9: Actividades previas a las acciones de Campo
Fuente: Elaboracion Propia

v' Asignacion de Roles: Teniendo en cuenta los diferentes perfiles, se deben definir
las funciones de cada uno de los profesionales vinculados al proyecto.

v' Capacitacién a los profesionales: Se debera realizar una capacitaciéon general a
todos los profesionales vinculados al proyecto. La capacitacion debe contener
minimo los siguientes temas:

e Aspectos operativos del proyecto

Mision del Ministerio de Minas y energia y entidades adscritas

Que es la formalizacion Minera

Objetivo y actividades para desarrollar en la asistencia técnica

Aspectos basicos de Mineria (A consideracién del supervisor)

v' Conformacién delos grupos de trabajo: La conformacion de los grupos de trabajo
se deberd realizar en conjunto con el supervisor por parte del contratista, teniendo
en cuenta la experiencia de los profesionales. Los grupos de trabajo deben estar
conformado minimo por:

¢ Ingeniero en Minas
e Profesional en el componente ambiental
e Profesional en el componente empresarial

Tener en cuenta el organigrama presentado en la Figura 2.

7.3.3. Solicitudes de cambio al proyecto
Las partes de comun acuerdo podran por escrito modificar o prorrogar el proyecto segun lo

establecido en la Ley 80 de 1993 y previa aprobacion por parte del Grupo de Gestion
contractual.
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En la Figura 10 se presentan las actividades a seguir para la modificacion del proyecto.

(consultar el procedimiento para el seguimiento a convenios / contratos)

Recibir la solicitud de
modificacion

El supervisor evaloa la

solicitud
e No .pe
¢Viable? Notificar al operador
Si
Realizar informe —
Justificacion de Otrosi No

Si
Radicar al Grupo de Gestion
Contractual - GGC

éSe requieren

Ajustes?
El GGC evalia la solicitud

éViable? Notificar al supervisor

Si
Genera el Otrosi

Figura 10: Procedimiento modificacién del proyecto

Fuente: Adaptado del procedimiento para el seguimiento a convenios / contratos del MME

El supervisor por parte del operador debera remitir la solicitud al Ministerio, solicitando la
modificacion al convenio o contrato (en los casos que se requiera). El anexo 8 presenta la
informacién minima que debe remitir el contratista la Ministerio. De la misma manera en el
Anexo 9 se encuentra la estructura de informe que el supervisor por parte del Ministerio,
debe remitir al area de Gestién Contractual en caso de aceptar la solicitud de modificacion.
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7.4. SEGUIMIENTO Y MONITOREO

La presente guia contempla el seguimiento y monitoreo durante la ejecucion de los
proyectos de asistencia técnica y relaciona las acciones minimas para tener en cuenta por
parte del supervisor y el apoyo a la supervision.

7.4.1. Instancias del seguimiento

El seguimiento al proyecto esta a cargo de los supervisores (Ministerio y contratista) y el
apoyo a la supervision, quienes de forma periddica realizaran reuniones de seguimiento
con el objetivo de verificar la correcta ejecucién del proyecto.

En los casos en los cuales los proyectos se ejecuten con la participacion de otra entidad
ademas del Ministerio y el contratista se debera conformar un comité técnico y un comité
directivo.

v' Comité técnico: Mecanismo técnico administrativo de caracter institucional, que
actua dentro del proceso de planeacion como un foro permanente; conformado por
representantes de cada una de las entidades que participan en el contrato o
proyecto, las decisiones del comité seran tomadas por consenso

Comité técnico

Funcionario del Funcionario de la Funcionario
Ministerio de Entidad 2 delegado por el
Minas contratista

i) Coordinar de manera congruente las actividades de formulacion, ejecucion,
control y evaluacion. ii) Elaborar los Programas Operativos y el Presupuesto
de egresos de los dineros invertidos en el proyecto. iii) Verificar el
cumplimiento del cronograma establecido para el desarrollo del proyecto. iv).
Revisar el avance de las actividades establecidas para verificar el
cumplimiento de los indicadores. v).Verificar que el objeto del proyecio, se
esté desarrollando segun el cronograma presentado. vi) Programar reuniones,
las cuales seran presididas de manera rotatoria entre las entidades que
participan en el proyecto. vii).Nombrar del mismo comité témico una persona
para elaborar las respectivas actas de reuniones las cuales posteriormente,
serdn recogidas y analizadas con el fin de no descvidar asuntos pendientes.
viii) Determinar y recomendar al Comité Directivo la necesidad de realizar
acompaiamiento integral a UPM adicionales. En caso que asi se requiera, se
debera acordar la adicion presupuestal y de tiempo (si aplica) y suscribir un
otrosi por los representantes legales de las Partes. iv) Recomendar cualquier
modificacion o ajustes sobre elproyecto al comité directivo

FUNCIONES DEL COMITE

Figura 11: Comité Técnico
Fuente: Adaptado contratos MME
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v' Comité técnico: organismo administrativo de caracter interinstitucional, que actta
dentro del proceso de planeacion y ejecucion como un foro permanente; conformado
por representantes de las entidades que participan en el convenio o sus delegados,
las decisiones del comité, seran tomados por consenso

Comité administrativo

Supervisor del Supervisor de la Supervisor por
Ministerio de Entidad 2 parte del
Minas confratista

i) Revisar el cumplimiento de los compromisos asumidos por las partes
y los que se deriven del Comité Técnico. ii) Aprobar solicitudes de
modificacién al convenio, como adiciones y prorrogas. iii) Aprobar
cualquier modificacién requerida de: personal, cronogramas,
actividades, o aplicacién de recursos del proyecto, siempre que la
misma no implique modificacién de alcances, objetivos y/o aspectos
sustanciales del convenio. iv) Revisar el cumplimiento del cronograma
establecido y de las actividades contempladas para el desarrollo del
convenio. v) Programar reuniones las cuales serén presididas por la
entidad 2. vi) Elaborar las respectivas actas de reunién. Las reuniones
del Comité deberdn ser citadas por el Secretario del mismo, funcién
que serd ejercida por (entidad 2). vii) El Comité podrd reunirse de
manera extraordinaria previa citacién de cualquiera de las partes.
viii) Analizar las recomendaciones que realice el Comité Técnico.

FUNCIONES DEL COMITE

Figura 12: Comité Directivo
Fuente: Adaptado contratos MME

7.4.2. Medios de verificacion

v' Visitas de campo: El objetivo de estas visitas es verificar, en el sitio, el
cumplimiento de todas las tareas que se deben ejecutar en todos los componentes
y actividades que forman parte del proyecto y corroborar la informacién reportada
en los Informes de asistencia técnica.
El operador tiene la obligacion de realizar visitas de seguimiento periddicas en
campo a todos los equipos de trabajo, el buen desempefio de la ejecuciéon de los
proyectos y las actividades programadas resulta directamente proporcional al nivel
de seguimiento que se mantenga. Estas visitas podran contar con el
acompafiamiento del supervisor o el apoyo a la supervisién por parte del Ministerio,
siempre y cuando existan las garantias para realizar los desplazamientos.
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Durante la ejecucion de una visita de seguimiento en campo, se debera verificar el
cumplimiento de las tareas, actividades o acciones programadas en el plan
operativo del proyecto, lo mismo que la veracidad de la informacién presentada en
los Informes de asistencia técnica presentado por los profesionales, mediante las
siguientes actividades generales:

« Entrevistas con los titulares mineros. La entrevista con los titulares mineros
tiene los siguientes propdsitos: comprobar la idoneidad del personal
contratado (perfil, experiencia, etc.) y el cumplimiento de las actividades en
campo, verificar el nUmero de profesionales contratados para la ejecucion
de actividades en campo.

+ Entrevista con autoridades locales. En esta entrevista se verifica si el
prestador del servicio esta trabajando de forma articulada con el municipio y
si el municipio esté participando activamente en las actividades de asistencia
técnica.

Reuniones de seguimiento: Las reuniones de seguimiento tienen como objetivo
verificar la correcta ejecucion del proyecto, asi como cuando ocurren 0 pueden
ocurrir eventos que representen novedades o situaciones adversas significativas
para el cumplimiento del plan operativo y metas previstas. Algunas de las
actividades seran:
¢ Revision de informes y de soportes fisicos y digitales y confrontacion frente
a la planeacion de las actividades, cronograma y plan de inversién. Esta
actividad tiene como fin conocer el estado de avance de la ejecucion técnica
y financiera del proyecto, para corroborar la veracidad de la informacion
presentada en los diferentes informes.
e Solicitar las carpetas contractuales del personal contratado y verificar que se
encuentren vinculados al proyecto
e Levantar acta de reunion y listado de asistencia

7.4.3. Instrumentos de seguimiento

v

Informes periédicos de supervision: Estos informes corresponden a un breve
resumen de las acciones adelantadas en el proyecto en un periodo determinado y
segun lo establezca el supervisor. Estos informes pueden presentarse de forma
semanal, quincenal o Mensual. Se recomienda que periodicidad de los informes sea
de acuerdo con el nimero de asistencias prestadas a los titulares mineros por
semana, como se muestra en la tabla 1.

TITULOS MINEROS

PERIODICIDAD VISITADOS POR
SEMANA

Mensual Menos de 8 Titulos

Quincenal Entre 9 y 16 titulos

Semanal Mayor a 16 titulos

Tabla 1: Periodicidad para la presentacion de informes
Fuente: Elaboracion propia
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El anexo 5, presenta la estructura de un informe periédico de Supervisién.

v Informes de supervision: Los informes de supervisiéon se presentaran una vez el
operador realice los entregables (productos) establecidos en el contrato. Este
informe sera elaborado y presentado por el supervisor, el cual debe contener
minimo:

o Seguimiento técnico al proyecto

Relacion de entregables o producto

Seguimiento administrativo

Seguimiento Financiero y Contable

Seguimiento Juridico

Cumplimiento de cronograma de actividades

Conclusiones

0O O O 0O O O

En el anexo 7 se presenta un esquema de formato de informe de supervision.

Cronogramay plan de trabajo

El cronograma y plan de trabajo debera presentarse al inicio del proyecto, luego de
la suscripcién del acta de inicio. Este cronograma y plan de trabajo, debera ser
aprobado por los respectivos supervisores. Adicionalmente se debera actualizar en
caso de que el proyecto presente alguna modificacion.

7.5. CIERRE

7.5.1. Validacion de entregables o productos

El proyecto contempla unos productos o entregables que debe realizar el contratista, bajo
unas especificaciones concretas. Adicional a los entregables, la presente guia recomienda
validar todas las obligaciones de las partes y asociarlas a un producto y en caso de no estar
asociado a un producto, deberd levantarse un acta donde se deje evidencia del
cumplimiento de dicha obligacion.

7.5.2. Entregaformal de toda la informacién al supervisor

La entrega de toda la informacion, tanto fisica como digital, ser4 entregada una vez finalice
el proyecto al supervisor de este y se levantar acta de dicha entrega.

8. HERRAMIENTAS Y FORMATOS

A continuacién, se relacionan los formatos y algunas herramientas que se requieren para
el monitoreo y seguimiento de los proyectos de asistencia técnica.
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No Formato Creados  Modificados Existentes
1 Acta de inicio X

2 Acta de aprobacion de perfiles X

3 Formato de \‘/alid.acién de X

experiencia

4 Informe periddico de Supervision X

5 Formato de Acta X

6 Informes de supervision para pagos X

Formato para solicitud de Otrosi

7 (Solicitud de cambio) por parte del X
contratista u operador
Formato para solicitud de Otrosi
8 para presentar al Grupo de Gestidn X
Contractual

9 Informe Final financiero X

10 Formato Listado de Asistencia X
11 Seguimiento a las actividades del X

proyecto

Antes de aplicar los formatos relacionados en la presente guia, se debe verificar en la
plataforma del Sistema Integrado de Gestion de Calidad del Ministerio (SIGME) que los
formatos correspondan a la ultima versién (solo los formatos existentes).

Por otra parte, al momento del disefio de la presente guia, se proponen incorporar siete (7)
al SIGME por lo tanto deben también de ser sujeto de verificacion en dicha plataforma.

Como complemento de la Guia se elaboré un formato a manera de cronograma (Anexo 11)
que permite al supervisor mayor control de las actividades de seguimiento. La plantilla en
Excel cuenta con tiempos predeterminados, los cuales fueron consultados con los
supervisores de convenios y el area de Gestion contractual del Ministerio de Minas vy
Energia.
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8.1. ACTA DE INICIO (ANEXO 1)

A £ SIGME
(] ACTA DE INICIO

GJ-F13

01-04-2020 V-1

CONTRATO Y/O CONVENIO: GGC No.

CONTRATISTA:

OBJETO

PLAZO DE EJECUCION

En la ciudad de Bogoté a los XX dias del mes de XXX de 201X, en las instalaciones del MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA, se reunieron XXXXXXXXXXXXX,
identificado (a) con la cédula de ciudadania nimero XXXXXXXXX de XXXXXX y XXXXXXXXXX identificado con cédula de ciudadania nimero XXXXXXXX, en su|
calidad de CONTRATISTA y SUPERVISOR, respectivamente, con el fin de dar inicio a la ejecucién del contrato, cuyas actividades especiales se encuentran descritas en
el mismo.

S| NO APLICA
Certificado de Disponibilidad
Presupuestal
Registro Presupuestal
Aprobacion de la garantia tnica
Nombre del Contratista Nombre del Supenisor
CONTRATISTA SUPERVISOR

El acta de inicio al ser un formato del Sistema Integrado de Gestiébn debe descargarse
directamente de la plataforma SIGME.
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8.2. ACTA DE APROBACION DE PERFILES Y HOJAS DE VIDAS (ANEXO 2)

El futura e e i
a Iﬁ l - :_._.

ACTA REUNION
FECHA: Bogota, 20 de junio de 2009
HORA.: Delas 10:00 a las 11:00 a.m.
LUGAR: Sala de juntas tercer piso.

ASISTENTES: Julio Cubillos Gdmez. Presidente
Raul Benitez Flarez, Vicepresidente
Hernando Tobdn Hoyos, Tesorero
Graciela Urrea Jara, Secretaria
Vocales:
Jorge Sepilveda Ospina
Carlos Meneses Lujan

INVITADOS: Santiago Londorio Escobar, Asesor
AUSENTES: Carlos Garcia Mufioz, Vocal (sin excusa)
DESARROLLO

PERFILES EQUIFC BASE

PERIL

Ingeniero en
Minas

Abogado

Social

Calle 43 No 57-31 CAN Bogota, Colombia
Conmutador (57 1) 2200 200

Cédigo postal 111321
WWW.minenargia gov.co

Pagina 1de 5
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El futura
COY Glftwe,,, | Winenergia

PERFILES PARA LA ASISTENCIA TECHICA

PERIL CANTIDAD
Profesional en
mineria
Profesional
ambiental
Profesional en
administracion
Mo, ACTIVIDAILD: ASI,JEEI-,DG NOMBRES Y APELLIDDS TITULO POSGRADO EXFERIENCIA
CARGO [meses)
1 Director
2 Coordinador
3 Sodal
EQUIPD BASE
1 Profesional
g de Apoyo
13 Abogado
7
3
9
10 ASISTEMCIA Profesional
TECHICA Minero
11
12
13
Pagina 2 de 5

Calle 43 No 57-31 CAN Bogota, Colombia

Conmutador (57 1) 2200 300 o
Cddigo postal 111321 %5
wWwwL minenergia gov.co coimeaz
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El futuro
ﬁ esdetodos  Minenergia

Na. NOMBRES Y APELLIDOS POSGRADD L PERIENCIA
{meses)
14
15
16
Profesional
= Ambisntal
18
19
20
211
2
23
Profesi |
2 sons
BCONoMmICo
5
26
27

ACTIVIDAD s NOMBRES ¥ APELLIDOS EVALUACION DBSERVACIONES
1 Director
2 Coordinador
2 Sodal
EQUIFO BASE
1 Profesional
de Apoyo

5
3 Abogado
7
8 | ACOMPANAMIENTO i

INTEGRAL fnera
9
10

Pagina3de 5

Calle 43 No 57-31 CAN Bogota, Colombia

Conmutador (57 1) 2200 300 °
Cadigo postal 111321 'E%
WAL Minenangia gov.co B
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El futuro
E es de todos Minenergla

Mo. ACTIVIDAD . . MOMBRES Y APELLIDOS EVALUACION DBSERVACIONES

11

12

13

14

15

16

17 Ambiental

18

15

20

21

22

23

24 socie-
BODnMomED

5

26

27

Pagina 4 de 5

Calle 43 No 57-31 CAN Bogota, Colombia
Conmutader (57 1) 2200 300

Cédigo postal 11321
WWW.MINenergiagov.co
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Calle 43 Mo 57-31 CAN Bogotd, Colombia
Conmutader (57 1) 2200 300

Cadigo postal 1132 %
wWhahw.minenargiagov.eco

El futuro
es de todos

JULIO CUBILLOS GOMEZ GRACIELA URREA JARA
Mombre de la entidad Mombre de la entidad
Supenvisona) Supervisara)

ADER JOSE ARIAS MONTERO
Mombre de la entidad
Frofesional de Apoyo a la Supervisidn

Anecons: dos (dos figling)
Transcriptor: Garolina Duarte

Pagina 5 de 5
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8.3.

FORMATO PARA VALIDACION DE EXPERIENCIA (ANEXO 3)
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FORMATO VALIDACION DE EXPERIENCIA

Codigo
27/03/2021] V-001
EXPERIENCIA
Perfil Requerido:
SI CUMPLE
[EXPERIENCIA REQUERIDA | afiofs) ]| mes{es} | I DIAS TOTAL
[meses]: I L o ] 1
TITULO PREGRADO
FECHA DE GRADO'
TITULO POSTGRADO
|EXPEDICIGN TARIETA
FECHA DE INGRESO | FECHA DERETIRO | EXPERIENCIA
NOMBRE EMPRESA CARGO / FUNCIONES OBSERVACIOMES
/ DIA/MESIARD | DIAIMESIARD (D1AS)

0

1}

1}

1}

1}

1}

1}

1}

[1}

1}

1}
(OBSERVACIONES:

Reviso:
Aprobo:
Fecha de Aprobacion
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8.4. INICIO EJECUCION DE CONTRATOS SECOP Il (ANEXO 4)

& INGRESO A SECOP II

Recordemos! cémo Ingresamos al SECOP Il...

”‘"."! Paso 1
- Debe ingresar al link:
SECOP Il T https://community.secop.gov.co/sts/cce/
P : login.aspx
f ENTRAR Paso 2
RAZABILIOAD v/ Debe ingresar los datos de usuario y
R\ ¢ TRANSPARENCIA v/ & contrasena.
m (7| Owidh 8l usuar
o e

Estatales, obsenen nfcrmacin de los Procesos de Contrataciin, presentan ofertas y gesbionan sus.
contaos; los organismos de coniol hacen b audioria el Sistema de Conpra y la sociedad ol

conocelak ixfos Esttoles b

beres, obras y sennces 2 as personas.

dos | Minenergia INGRESO A SECOP II

Recordemos! que perfil debemos seleccionar para ingresar al SECOP |l...

SECOP I i Paso 1 _
Ingresamos los datos de usuario y

ACCESOSDIRECTOS Estimaco 3) emartinez - contrasefia.

‘Selecoonar ta Exddad

Estataproveedor

Entidad:

[Peofo Perez 1] Paso 2

Pepito Perez ) .
RAZABILIDAD v/ | Debe seleccionar la entidad en este caso

COMPRADORES |

TRANSPARENCIA v/ . selecciona MINISERIO DE MINAS Y
Eae(® - ENERGIA.

PROVEEDORES ‘

—

W=
. 1 SECOP I 5 una platatorma ransaecionalen I cudl s Enidades Etatales pusden hacer 1060 ¢l
et Proceso de Cartratacion en linea. Los Proveedores pueden conocen Ia demanda de las Entidades
ESTADO COLOVBIANO Estatales, obbenen informacin 8¢ los Procesas de Contratacién, presentan oferlas y gesbonan sus

contratos; los organsmos de control hacen la auddoria del Sistema de Compra, y la socedad ool
conoce la forma como las Entidades Estatales ejecutan el éinero de los contrbuyentes para entregar
bienes, 0028 Y SEViCios 2 1S personas.
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INGRESAR A CONTRATOS
SECOPII

El futuro
es de todos

Minenergia

Recordemos! cémo Ingresamos a los contratos en SECOP II...

De clic aqui

JU P

CovmboCarputicets

[

mé;‘c”'m'l' Para ingresar al médulo de gestién
contractual, haga clic en “Contratos”.
Encuentra el gestor de contratos con
todos los contratos adjudicados por la
Entidad Estatal a través del SECOP II.

Mei v JES

Eseriterio

PROCESOS RECIENTES

Vamis

OPORTUNIDADES
RECEN!

B eios | Minenergia INICIAR EJECUCION CONTRATO

Recordemos! cémo buscar los contratos que usted supervisa en el SECOP Il ..

e ga| U
maCmpoticns “"‘L‘W"f""‘--'. Si no encuentra el contrato en la
Paso 1: Ingresar numero d pantalla inicial que muestra el SECOP I,

puede buscarlo por palabra clave o

v e

-~ Administracion de conrd
de contrato.

Ejemplo: 204-2020 ndmero del contrato.

©vower| Dieimas moaficaciones  Tod

Juscar contrato

[ coc JEEETEENE Al hacer clic en “Detalle” SECOP Il abre
el contrato.

Jhmas motiicacionss

Proveedor Proceso de Contratacion Estado

GGC-200:2021 (DORASTELLA Gestn conrachal CO661-2021 54600000 COP
REYES GONZALEZ

02021 9092140

Frocsso de
Contratacin

ooz LI o) CoTIEAR Paso 2: Damos clic en Enepain  Deisle
CUBLOS
Detalle
6GC-402:2021 (Clauda ElanaBelo  Gestén convactial Co-a21-2021 En Detale
Gonzdlez ‘apeobacion
8G0E1 M ESTION Gestoncontactal O LOTENCOP  Prcemode WIMNTRHM  Enspwcin  Deile
ENERGETICA 54 Curttacin 2520 St e,
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Paso 1: Verifique que el
estado del contrato este
Firmado

ﬂ omacia geveal B

Identiicacién del contrato
Dl conteyen SECOP COTPLCAT

Version delcontrato 1

Esato e conray Y

Fecha e genencin delesado 13 s g b 0

Nimero 6 Contrath GOC-400-2001

diseo, migracion ¢

Tipo i Contra Prestacnde senios

iAsociada covoonalo? g ¥ Ny

Do gl oty 290 s
Fechade i e conan )
Fechate teminacion de contate 0102021 ZOIPM 3°
Teago aicomss  dias s
Liguidacida  §

Otigecoes Anbienses

5
OuigacasspRsConsImY

£ F F F

Ao

El futuro

es de todos il

» Contrato en edicién

1) itormacicn gsnrat I

dentiicacidn del contrato

10 ot contraro ea SECOP €07 FCENTR 124604

ORI 66 Conalo OSIETODELCONTRATO

Tipo da Contrate Prastacstn do senicies

iAsoatos o conrme? 5+ Ne

Fecha de i

Fachb 08 MDA 64

Ugueacion g% Mg
Obigacicnss Ambiesimes S Ne

Obiigacines pos consume 5 g

El registro de la “Fecha de
inicio del contrato” se

Cuando cumpla las condiciones para

ESCUELA

/{| COLOMBIANA
/5| DE INGENIERIA
2101 JULIO GARAVITO

INICIAR EJECUCION CONTRATO

Una vez el contrato electronico es aprobado
por el usuario proveedor y después por el
usuario responsable por la entidad estatal y
este queda en estado “Firmado” y publico
para su consulta. SECOP Il, habilitara una
nueva funcionalidad desde la cuenta de la
entidad estatal para “Iniciar ejecucién”.

Iicar gzt

INICIAR EJECUCION

El registro de la

Para iniciar la ejecucién del contrato

tiene que:

v Si existen garantias de cumplimiento
del contrato deben estar en estado
“Aprobado” (en la segunda seccion
de “Condiciones”).

v' Verificar el Registro de la informacion
del Registro Presupuestal - RP.
Tenga en cuenta que, para las
entidades estatales que no se
encuentran registradas en el Sistema
Integrado de Informacion Financiera
— SIIF del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico este estard con el
estado “No validado” y podra
continuar. (en la sexta seccion de

“Iniciar ejecucion’, el contrato asumira el
estado “En ejecucion” y sera visible la
gestion realizada en este estado para la
entidad estatal, proveedor y desde la vista
publica.

habilitara después de que el
contrato se encuentre en

estado “Firmado”. Esta fecha

debe ser definida después de

la fecha de firma electrénica
del contrato.

“Informacion presupuestal”).

v Definir en los campos obligatorios la
fecha de inicio y fecha fin del contrato
(en la primera seccién de
“Informacioén general”).
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8.5. INFORMES PERIODICOS DE SUPERVISION (ANEXO 5)

CONVEN IO INTERADMINIETRAT TV . El Tutuira
G0 W 200 DE X000 Ll ]
Proyecin de asksienoia ionio

INFORME PERIODICO DE SUPERVISION
Informe No xxx

CONVENIO INTERADMINISTRATIVO GGC N° XXX DE XXX
SUSCRITO ENTRE EL MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA ¥ XX0(XX
XXKXKEK XXXAAKK XAKKXK

Presentado por:

L XXX XKXLLAAAKK
DIAMES/AND

36

ESCUELA

7| COLOMBIANA
DE INGENIERIA
JULIO GARAVITO

E




COLOMBIANA
DE INGENIERIA
JULIO GARAVITO

ESCUELA g
€

Ag i
e g

COMVEN K0 INTERADKINIETRETID E" l:-'u
GEE M 200 DE 300( ;:' w5 O Do
Proyeoin de astsiemols hbonio

1. UPM VISITADAS

Desapnipcion.del periodo de presentacion del infarme, a5 como &l ndmero de UPMSE
visitadas, porcentaje del fotal de las UPMS visitadas, principales municipios v demas
informacion gue solicite la supervision.

2. RESUMEN DE ACTIVIDADES

Deschipcion

SEGUIMIENTO SEMANAL

ITEM TOTAL

UPM VISITADAS

MUMICIPIOS VISITADOS

PERSONAS CAPACITADAS

SEGUIMIENTO ACUMULADO

ITEM TOTAL

UPM VISITADAS A LA FECHA

MUNICIPIOS VISITADOS A LA
FECHA
PERSONAS CAPACITADAS A LA
FECHA
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CONVENID INTE RADR HESTRATTWO . il Tuture

GO0 N 300 [ 00K t
Froyecic (8 asenc N Ll o5 ce todcs

SEGUIMIENTO SEMANAL

- EXPEDIENTE NUMERO DE PERSONA S
GRUFD TIMULO MINERAL MUNICIPIO AMBIENTAL CAPACITADAS

G1

COMVEN O INTE RACRA HESTRATTAO
GE0 NF 3000 OE 00
Proyecio o asislencia lonioa

SEGUIMIENTO SEMANAL

- EXPEDIENTE NUMERO DE PERSONA S
GRUPD  TITULO MINERAL MUNICIFID e e
Gd
G5
Gn.
TOTAL PERSONAS CAPACITADAS =
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CONVEN O INTERADMNESTRATTVO . afl
GGC N 200¢ DE 2000 L ‘m
Froyacto de asisiencia Monica "o o e

AVANCE SEMANA DEL 17 AL 23 DE SEPTIEMBRE DE 2018

urM's
E}ECUTADAS
xx

UPM's par
EIECUTAR
X

CONNEM O INTEREDRT HESTRATTYO o Bl future
G0 NF 200K OE 000 t;] W5 O Todos
Proyooio de askshenck oo

3. CAS0S PARTICULARES

Describir los casos particulares durante el perioda del infarme, como lo son:
Accidentes laborales

Deszistimiento del prayecto por pare de log tiiulares mineros

Renunciaz o vinculacionss de los profesionales del proyscio

Reuniones realizadas por el supenvisor o mesas de frabajo con &l equipo
* [ 5z demas que reguieran dejar evidencias.
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8.6. FORMATO DE ACTA (ANEXO 6)

] ACTA REUNION )
(TITULO Y CARACTER DE LA REUNION)

FECHA: Bogota, 20 de junio de 2009
HORA: De las 10:00 a lag 11:00 a.m.
LUGAR: Sala de jumtas tercer piso.

ASISTENTES: Julio Cubillos Gomez. Presidente
Raul Benitez Flarez, Vicepresidente
Hernando Tobdn Hoyos, Tesorero
Graciela Urrea Jara, Secretaria
Vocales:
Jorge Sepliveda Ospina
Carlos Meneses Lujan

INVITADOS: Sanfiago Londofio Escobar, Asesor

AUSENTES: Carlos Garcia Mufioz, Vocal (sin excusa)

ORDEN DEL DiA

Verificacion del quarum

Lectura v aprobacion del acta anterior
Estudio vy solicitudes de préstamao
Proposiciones y varios

L fa o=

DESARROLLO

1. Verificacion del qudrum

El presidente dio comienzo a la reunion al verificar que contaba con el guadrum
reglamentario para deliberar.

2. Lectura y aprobacion del acta anterior

Panina 1 de 2
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Calle 43 No 57-31 CAN Bogota, Colombia
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La secretaria levd el Acta 010 de la reunion del 2 de abril de 2009, 1a cual fue aprobada
sin modificaciones.

3. Eztudio vy solicitudes de préstamo

La secretaria informd gue sdlo habia una solicitud, la del socio Javier Martinez Mejia, por
quince mil pesos ($15.000).

El socio Carlos Meneses Ruiz, solicitd aclaraciones sobre el monto de los aportes v saldo
a cargo del solicitante. Como se constatd gue =i habia cupo, se aprobd el préstamo
mencionado.

4. Proposiciones y varios

La secretaria, Graciela Urrea Jara, leyd la carta enviada por el sefior Micolas Cuenca
Bermeo, en la cual solicita retiro de la cooperativa. Discutidos los motivos gue aduce, se
hallaron justos y por lo tanto fue aceptado dicho retiro.

Se estudio 13 solicitud de ingreso del sefior Rubén Gonzalez a la cooperativa, 1a coal fue
aceptada por unanimidad.

CONVOCATORIA La proxima reunian se realizara en la sala de juntas, el 27 de julio de
2009, a las 10:00 horas.

JULIO CUBILLOS GOMEZ GRACIELA URREA JARA
Presidente Secretana

Az dos (dos pbos]

Transcriptorn Canding Duana

Papina 2 de 2
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8.7. INFORMES DE SUPERVISION PARA PAGOS (ANEXO 7)

INFORME DE SUPERVISION N° XX
CONTRATO / CONVENIO GGC No. XXX DE XXX

Fecha de informe: dig/mes/afio
Periodo informe: 0000 8 oo

SUSCRITO COMN: 200000 K00

NIT: 20000

OBJETO:

FECHA DE SUSCRIPCION: 20 de 200000 de XX
FECHA ACTA DE INICIO: XX de mayo de 2013
FECHA OTROSI No. 1 PRORROGA: 19 de noviembre de 2013
FECHA OTROSI No. 2 PRORROGA: 29 de marzo de 2019
FECHA OTROSI No. 3 DE ADICION ¥ PRORROGA: 17 de mayo de 2019
FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2019

SUPERVISION Y SEGUINIENTO TECMICO

Realizar una descripcion de todas las acciones realizadas con el objetivo de adelantar e
sequimiento técrico al proyecto

SEPTIMO ENTREGABLE

Se debe relacionar e numero del radicado mediante ef cual ingresaron los entregables a la
entidad. como evidencia del cumplimignio.

Entregable a. Descripcion del enfregable segln fo establecido en el proyecto.

+ Entregable b. Descripcion del entregable seqin fo establecido en el proyecio.
» Entregable c. Descripcidn del enfregable seqdn lo establecido en el proyecto.
» Entregable d. Descripcion del entregable segln fo establecido en & proyecio.

» Entregable x. Descripcion del enfregable segun lo establecido en el pmyecm,u"

Pagina 1de 3
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SUPERVISION Y SEGUMIENTO ADMINISTRATIVO

Descrbir las acciones adefantadas en temas adminisirativos, como modificaciones al confraio,
adiciones en Hempo o presupuesto, cambios de supervision entre ofros.

SUPERVISION ¥ SEGUMIENTO FINANCIERA ¥ CONTABLE

Valor del Contrato

Aportes (entidades en caso de ser convenio
interadministrativo)

Valor Total del Contrato

DISPONIBILIDAD Y REGISTRO PRESUPUESTAL

Aporte Enfidad CDP RP

DESEMBOLS0OS REALIZADOS

RAD. DE
COMNCEPTD VALOR % ENTREGABLES RAD. CUENTA DE COBRO
Primer
desembolso
Segundo
Desembolso
Tercer
desembolso
Cuarto
desembolso
Qusimto
desembolso
Sexto
dezembolso
Septimo
desembolso

TOTAL DESEMBOLS0S REALIZADOS 5

El fnimmere del desembolsc), Corresponderd a [a suma de XXXXX XXX XX Xxxxxx
PESOS MCTE ($XXXX_XXX), los cuales se pagardn ..
Pagina 2 de 3
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SUPERVISION Y SEGUMIENTO JURIDICA

- Certificacion del cumplimiento del pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social
contribugiones parafiscales:

- ElXXXXX tiene constituidas las polizas de cumplimiento a favor de entidades estatales Asi:

Cuado relacionando las polizas presentaodas

- Supervision del contrato:

Reladonar los supervisores del proyecto y el oficio mediante el cual fuercn delegados

CUMPLIMIENTO AL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

CONCILUSIONES

Elaboro: Revisd: Aproba:

F0nnneK, X00n0cs, Fonno N00noK, Foonon wonno; X

Contratista- Apoyo Técnico Supervisian Supervisor Convenio Supervizor Convenio
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8.8. FORMATO PARA SOLICITUD DE OTROSI (SOLICITUD DE CAMBIO) POR

PARTE DEL CONTRATISTA (ANEXO 8)

Bogota, D.C.

Doctor / Ingeniero

Nombre del supervisor (Por parte del Ministerio)
Supervisor Convenio / Contrato GGC XXX del XXXX
Direccion de Formalizacion Minera

Ministerio de Minas y Energia

Direccion del Ministerio

Bogota D.C

Asunto: Solicitud de Otrosi Convenio GGEC XXX del XxXXX

clausula, §

mencionodo, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

todas los consideraciones por los cuales se solicita (o

XXXXXXX
MXXXXX

Lo ha

LS I =Y

(3]

Que teniendo en cuenta las razones expuestas anteriormente y a la
Clausula XX3XXX. Modificaciones y Prorrogas del Convenio GGC Mo. XXX de

ol

HX¥X, la cual establece que “..Las parfes, de comun acuerdo, podran por

escrito modificar o prorrogar el presente Convenio...”; solicitamos sea

modificada la clausula XXXX, para que queden de la siguiente forma:

Ajustar la clausula(s) segin lo requerido.

X000 200000
Supervisor del Convenio GGC No. XXX de XXX

Anexos: (Se deben anexar todas lae evidencia & Eoporten
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8.9. FORMATO JUSTIFICACION DE OTROSI PARA PRESENTAR AL GRUPO DE
GESTION CONTRACTUAL (ANEXO 9)

JUSTIFICACION PARA MODIFICACION DEL CONVENIO/CONTRATO
INTERADMINISTRATIVO GGC No. XXX DE XXXX

CONVENIO/CONTRATO INTERADMINISTRATIVO: GGC No. XX de XXX

FECHA DE SUSCRIPCION:
SUSCRITO CON:
OBJETO:

VALOR TOTAL INICIAL:
APORTES DE MINISTERIO:

APORTES DEL OPERADOR:

FECHA DE APROBACION POLIZA:

FECHA ACTA DE INICIO:

FECHA DE FINALIZACION:

OTROSI:

SUPERVISION:

X0 de XXX de XXX,

’ 440 XXX XXX
¢a I-?f At I-' it’l-f 1-' Jti-f A ind‘!‘“!ﬁ-?’i-‘-r#?ft '\"“ \1‘!‘ 1’4 A
4 l-‘q‘f At l-' lt"a-d‘ 1-‘ lt‘\-d‘ A lfid‘!‘“fi-ff#d-ﬂ-q’ft "’d 11‘!‘ "f‘ A

el
AR IHIKK,

B 200000

B XAXXXXXX (Efectivo)
3 200008 (En especie)

FOOOK de 2000 de 200K

K de 200000 de 200K

OO de 200000 de 3000

Otrosi No 220X (en caso de existir)

Suscrito el XXX de X0 de J000K
(Aclaracion literal X clausula X300

SOHORCH ORI RO ORC O OO OROH K MO K
(Indicar €l cargo del profesional)

En calidad de supervisor del Convenio Interadministrativo GGC Mo, X3C00K de X230X, de
manera atenta solicito medificar (indicar el tipo de modificacion: tiempo, valor, clausula,
gfc) temiendo en cuenta las siguientes consideraciones:

1. Que el Ministerio de Minas y Energia suscribié con la Gobernacion, el XX de XX
XX, el Convenio Interadministrativo GGC Mo. X300 de 23X, cuyo objeto es el de:

Pagina 1 de 3
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H0COOOCOOCOCOOCOCOOCOC XCOCCOCOOOOOOO 00K
ORI OO OO0 OO O 200000 X",

. Que el alcance del Convenio es el siguiente: XOCOGOOOOOOOOO00 XK
HOCOOOKK ORI IN RO O RORHN RO XX XXX HOOOKK
OO, OO OO ™

. Que segin la clausula X33 plazo de ejecucidn "XOO0COC0COO0OOO00X
OO OO0 J O CRCRCRQGR dOOOORODOOL™

. Que una vez aprobadas las garantias presentadas por XCOCGOOOOC XXX, se
suscribid acta de inicio el dia XXX de XXX de X000

. Que mediante otrosi (solo en caso que se hubiesen realizado modificaciones) No
HOX suscrito el X0 de X000 del 22K, (indicar el motivo del otrosi).

. Que verificada la ejecucion contractual no existen incumplimientos por parte
AKX, toda vez que mediante oficios con radicado bajo No. XOCO0K de 200K
de 220K de X000 (relacionar todos los radicados mediante los cuales allegaron los
entregables para el desembaolso), el mismo allega los documentos del (indicar &l
pumero del desembolso) desembolso; evidenciandose con elle una ejecucian
tecnica del XXX% lo cual equivale al acompafiamiento integral de X333 UPM de
las XXX priorizadas por el Ministerio.

Que el presente convenio contempla X300 (X0XX) desembolsos de la siguiente
manera:

DESEMBOLSOS VALOR ESTADO

PRIMERO XOKHK Pagado / F{E!dicadn f por
radicar

SEGUNDO 0K Pagado / Fis!dicadﬂ { por
radicar

TERCERO XOKHK Pagado / F{E!dicadn f por
radicar

CUARTO 0K Pagado / Fis!dicadﬂ { por
radicar

. Que mediante oficios con radicado Mo. jpoop de oo de xpox de o, el
(operador) solicita (indicar que solicita: Prorroga, adicion de valor, cambio de
clausulado gig) al convenio aduciendo entre otras las siguientes razones vy
soportes:

Enumerar las razones que soporta el operador y mediante las cuales justifica la
modificacion convenio

. Que esta supervision da constancia (se deben exponer en (as razones por la cual
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el supervisor acepta la jusfificacion del operador para modificar el convenia).

10. Que en virtud del principio de la autonomia de voluntades, las partes pueden llegar
a los acuerdos gue consideren pertinentes con el fin de garantizar la adecuada
ejecucion del objeto contractual y los fines que con él se persiguen.

(lue teniendo en cuenta las razones expuestas anteriormente y a la Clausula XXXX.
Modificaciones y Prorrogas del Convenio GGC Mo. XXX de X0XCKX, la cual establece
que "...las parfes, de comin acuerdo, podrdn por escrifo modificar o promrogar el
presente Convenio...”; la supervision da concepto favorable para que sea modificada la
clausula XK, para que queden de la siguiente forma:

Ajustar la clausula(s) segun lo solicitado

Es el informe de,

OO0 XAXKAKAXK
Supervisor del Convenio GGC No. XXX de XOK

Anecos:

Elabord:
Reviso: |
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8.10. INFORME FINAL FINANCIERO (ANEXO 10)
. - INFORME FINAL DE SUPERVISION FINANCIERA
Y R CONVENIO/CONTRATO INTERADMINISTRATIVO GGC No XX de XX
MINENERGIA - (OPERADOR)
CONVENIOICONTRATO
NOMEBRE ENTIDAD NIT
EJECUTORA:
OBJETO

NOMEBRE DEL CaRGO
DATOS GENERALES DATOS ECONOMICOS VALOR (#] Participacion
Fecha de Suscripcion Aporte Inicial MME Fo o #oram
Fecha de Inicio Aporte Inicial Operador [En efectival o #ora
Fecha de Terminacian Inicial Aporte Inicial Operador [En especie) Fo #Dn
Fecha de Terminacian Otrozi N1 Total Aporte Inicial E 3 = F o EDIvIO
Fecha de Terminacian Otrazi N 2 W alar Adicion MME 0%
Plazo de Ejecucidn Inicial [mes: 0.00 Walor Adicidn Operador [En efectival o
Prarroga [meses] OtraSi ™ 0,00 Valor Adicion Operador [En especiel (W
Prarraga [meses) OtraSi M2 Toral Adicion E 3 = 14
Total Plaza [meses] 0,0 Yalor Total aporte MME : - o EDIvI
Fecha Otrasi M1 VYalor Total aporte Operador [En efectivo) ¥ - o EDIvIO
Fecha Otrasi M2 Valor Total aporte Operador [En especie] % - o ROV
Tipo DtroSi VYalor Total Convenio $ - F DI
GARANTIAS FUENTE DE RECURSDOS MME INICIAL
Paliza M CONCEPTO FECHA VYALOR (%] RECURSO
Maombre Azeguradora COP M
Fecha expedicidn de Pdaliza inicial RR I
Fecha aprabacian de Paliza inicial Provecto de
Fecha sprobacién de Péliza FUENTE DE RECURSOS MME ADICION
Ampliacidn
IDENTIFICACION DE LA CUENTA BANCARIA { CONCEPTO FECHA VALOR (%) RECURSO
M* Cuenta COP N
Entidad Bancaria RPN

Compramiza
Mombre Vigencia Futura

Valor total adici # -

Tipo cuenta Provecta de
FUENTE DE RECURSOS OPERADOR INICIAL
COP N
PAGOS EFECTUADDOS

Oe acuerda ala estipulado en la CLALSULA XxRxx - DESEMBOLSOS, ol MME efectud las siguisntes pagos en el desarmalle del cantrata o convenio,

zegun certific acidn de Relacidn de Pagos del Grupao de Tesareria - (52 debe anesar soparte]

FORMA DE PAGO DBLIGACIONES | ORDEN DE FECHA DE VALOR SALDO AP
N CONVENIO PAGO N PAGO PAGADO AL 0
t -
$ -
$ -
* —
$ -
TOTAL FHEF! TOTAL FREF! TRER!
TOTAL FHEF!
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El MME efectud x=x desembolzas corespondientes al 1002 del aporte del MME al convenio por walar taotal de $xkKEx= de acuerdo a los términos
establecidos en el contrata en la CLAUSULA =Xxx - DESEMBOLSO, [En cazo de haber sido madificada, especificar el otrosi v la modificacidn).

WMIGILADA MNEDUCACION

Loz pagos efectuados se realizaron, segln lo certificada por la supervizion del corvenio en cada uno de los informes de supervisidn u recibida 2
satizfaccion de cada uno de los entregables establecidos en la minuta del convenio.

EJECUCION PRESUPUESTAL

Prezupuestalments e ha ejecutado el compromiso asi:

Aporntes MME

OONMgECIoNeS 7= CIECUCTON
Compromiso con cargo al Pagos Saldo del
(F:1] Contrato [C] [A-Bl COMpromiso
IR1 I B
¥ - HREF! HPEF! HHEF! HREF!

Presupuestalmente el MME abligo v pagd el 1003 de los recursos establecidos como desembalzo al conwenio, por valor de $xrxuss no existen saldos
por liberar contenidos enlos BP NERE de Xk,

Aportes operador [En efectivo)

Obligaciones

#% Ejecucion

Compromiso Pagos Saldo
A con cargo al (C) (A - Bl del
Contrato CcOmpromiso
¥ - E - HOND!

[EL OFARADOR] certifica el aparte de recursas en efectivo por valor de XX

Apontes Operador [En esp

ecie]

i conforme a lo establecido en el

| corwenio, para un aporte del 1003

O I CTOTE S

7= CIeCUCTOnT

Compromiso con cargo al Pagos Salda del
[A) Contrato [C] (A -B] COmMpromiso
(=51 ' =1F%]
E - $ - HOMD!

[El aperrador] en informe final financiera reporta el aparte de recursos en especie por valor de XX=X, conforme ala establecido en el corwenio,
representados en MEAKAKEKER AR, como abajo se detalla,

EJECUCION DE INGRESOS
Resumen de gjecucion de los ingresos por parte del operadar:
Compromiso Obligacion Pagos LI.IE;:I"ItaS [T ::E?Ido =n % Ejecucion
(A (B) (o et . (BIA)
F #HREF! - #REF! #REF!

Segun e constata en Informe Financiero de KxEXHX, adjiunta, deltatal deingrezos recibidos por parte del MME, esta obligd v pagd recursos por valor
de FxxxxKmxxx, se evidencian recursos sin ejecutar en la suma de $XXRKKXK conrespondientes a recursos no obligados de los ubros de Gastos
Administratives; el porcentaje de sjecucidn deingresos del corvenio fus del <X,

EJECUCION POR RUBRO DEL CONYERIO

A continuacidn se detallala ejecucidn de ingresos, detallada por rubro de las recursas del convenio del MME y xxixx.
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8.11.

FORMATO LISTADO DE ASISTENCIA A REUNIONES (ANEXO 11)

LISTA DE A SISTENTES

TEM 4 0 HOM EREDEL A RERION EVENT 0 OROANIZADD O CIT ADD FOR
crman LUGAR
FECHA HORA
Mo MOMERE Y AFSLIDD SNIDAD 0 DEFSOENCIA CARBD TE SN CORFED EECTRONCO FIRM A
4 CT VIDADES ERARAOLLADA §
Mo COM PROM 1D 8 (4 FECHA DE ENTREDA REIFONSABLES
[+ 2060 = dMigencis on oapode srisblecer sousTdon y COMPromIto s en st Teunkone.
Ko tx: Inodulr ksc flisc que ©F regquisran.
4 vico para ol trafamis nto de datos perconsls 5: Los daios pemonales aod recoiectad g, 500 sUminisie 2 probogitos B0 @cuerdo @ la Ley 1581 do 20M2 v | Follca de Frooccion oo Dabes. Forsonaies 6o ko enfidad. 5 ushed ro auborlza o iebamientn 6o su
Ao 6 1 BaSE 50 Sat0s P LSO NS onal, por 83V 0r COMURKCann 3 | S ona 1o p W e gk o 2 0

51



COLOMBIANA
DE INGENIERIA

ESCUELA g
€
JULIO GARAVITO g

8.12. SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO (ANEXO 12)

an Firma del Acta de Supervisores del Proyecto 0% 4-4-21 4-4-21
e Aprobacion de perfiles y hojas de vida Supervisores del Proyecto 50% 5-4-21 15-4-21
o Validacion de datos en la plataforma NEON Supervisor Ministerio 50% 6-4-21 6-4-21
W7 Validacian Plataforma SECOP Il Supervisor Ministerio 40% 6-4-21 6-4-21
18 Asignacidon de Roles Operador 50% 7-4-21 7-4-21
. Capacitacion de Profesionales Supervisor Ministerio 16-4-21 23-4-21
W Conformacidn Grupos de Trabajo Supervisores del Proyecto 16-4-21 23-4-21
| Revision y aprobacion del Plan de Trabjo e inversion  Supervisor Ministerio fApoyo a la A1 PO

A B | c b E F G| ) K|LIMNOP QRS TUVWXY 7 AMABACADAEAFAGAH Al|AJAK ALAMANAOAPAQARAS AT AU AV AX AY A7 BA BB BC|BD BE BF BGBH B BJBK BL
1 PROYECTO DE ASISTENCIA TECNICA - GGC XXX del 20XX GRAFICO GANTT SIMPLE de Vertex42.com
| https:/fwww.vertex42.com/ExcelTemplates/simple-gantt-chart. html
2 Ministerio de Minas y Energia

Supervisor del Proyecto jue, 01/04/2021
3 | Inicio del proyecto:
1 mar de 2021 abr de 2021 abr de 2021 abr de 2021 abr de 2021 may de 2021 may de 2021 may de 2021
4 Semana para mostrar:
57 2930311 2 3 4|5 6 7 8 9 1011/121314 151617 18192021 22232425/2627282930 1 2|3 4 5 6 7 B 9101112 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23|
ASIGNADO PROGRESO INICIO
6 | A
e Actividades Previas
: Capacitacién Plataforma NEON Supervisor 100% 1-4-21 1-4-21 I
T Capacitacién y Registro en la plataforma SECOP Supervisor 100% 1-4-21 1-4-21 I
- Gestign de la Informacion Supervisor 100% 1-4-21 1-4-21 I
1;| Aprobacion de Polizas Grupo de Gestion Contractual 100% 1-4-21 4-4-21 - D
]

Anexo_12 Instructivo | ®
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