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GUIA DE AUTOARCHIVO — REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Registro
Para registrarse y obtener permisos de autoarchivo del trabajo de grado en el
repositorio siga los siguientes pasos:

1. Seleccione la opcion de “servicios” en la pagina principal del repositorio.
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2. En el menu de “servicios” seleccione “mi Repositorio”.
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3. Elija la opcion de “¢Usuario nuevo? haga clic para registrarse”

A Pagina de inicio Navegar por ~ Ayuda _‘ Q | A Servicios -
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Entrar en el Repositorio Ayuda__

iUsuario nuevo? haga clic para registrarse.

OO E B ombre de usuario y su contrasefia:

Direccién de correo santiago.navarro@escuelaing.edu.co
electrénico:

Contrasefiaz | seeene

#Olvido su contrasefia?

» CONTACTO » FAQ 3 VISITA VIRTUAL » FORDS > MAPA DEL SITIO

AK45 No.205-59 (Autopista Norte) PBX +57(1) 668 3600 Bogota - Colombia Todos (oS derecnas reservados © 2011 - Escuela Colombiana oe Ingeniana Jullo Garavito .:.'-
Call center: +57(1) 6683622 Linea Nacional Gratuita: 018000112668 b;w%m

4. Para registrarse le pedira su correo electronico; recuerde que debe hacerlo
Gnicamente con su correo electronico institucional, de lo contrario su
registro no tendra éxito.

5. Luego le llegara un mensaje a su correo institucional un mensaje para
asignar contrasefia; una vez asignada la contrasefia tendra que esperar
otro correo de la Biblioteca en donde se le indicara en que coleccién debe
subir el trabajo de grado. Sélo hasta que haya recibido éste correo podra
comenzar con el proceso de autoarchivo de su trabajo de grado.

Ejemplo de mensaje enviado por la Biblioteca:

Buen Dia,

Usted ya puede comenzar a cargar su trabajo de Grado en la Coleccion:

- EC - Trabajos de Grado Especializacion en Gestién Integrada QHSE
Por favor siga los pasos de la guia de autoarchivo para subir su trabajo de grado.
Cordial saludo,

Bib. Santiago Andrés Navarro.

Profesional de Biblioteca

Biblioteca Jorge Alvarez Lleras
santiago.navarro@escuelaing.edu.co

Escuela Colombiana de Ingenieria Julio Garavito
Autopista Norte AK 45 No. 205-59

PBX: (57-1) 6683600 Ext. 559

Bogota, D.C., Colombia
www.escuelaing.edu.co
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Subir trabajo de Grado

Antes de comenzar a subir el trabajo de grado lo invitamos a leer “Procedimiento
de trabajos de grado” disponible en la pagina principal del repositorio
(http://repositorio.escuelaing.edu.co/bitstream/001/339/1/Procedimiento%20entreq
a%20trabajos%20de%20grado.pdf); este documento da pautas para la estructura
del documento y la autorizacion que previamente debe tener diligenciada y firmada
por su director de trabajo de grado; una vez leido este documento siga los
siguientes pasos.

1. Ingresar a su usuario desde la opcion de “mi Repositorio” en el menu de
“servicios”
2. Una vez dentro de la cuenta haga clic en el boton “Comenzar un envio”

A& Pégina de inicio Navegar por Ayuda Buscar en el Repositorio ‘ Q ‘ 2 Registrado como santiago.navarro@...

Repositorio Escuela Colombiana de Ingenieria

Mi Repositorio : Santiago Andres Navarro Uribe

s

Exportaciones para descargar

1.item_export_2015_Aug_26_1_2zip
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AK 45 Na.205-59 (Autopista Nort=) PBX: +57(1) 668 3600 Bogots - Golombia “Tocios |os GErecnas reservacos © 201 1 - Escusla Colombiana e Ingenenz Jullo Garvito “heta
Call center: +57(1) 668 3622 Linea Nacional Gratuita: 013000112668 bislbteca

3. Aparecera la comunidad a la que se le ha dado permiso de subir su trabajo
de grado
4. Después, comience a describir su documento:

En el formulario se veran dos pestafias de
descripcién, En
los préximos pasos vera como llenar los

= — campos.

Envio: describa el item (M4s ayuda..)

La segunda hoja de descripcion,
, por lo tanto no se

debe diligenciar.



http://repositorio.escuelaing.edu.co/bitstream/001/339/1/Procedimiento%20entrega%20trabajos%20de%20grado.pdf
http://repositorio.escuelaing.edu.co/bitstream/001/339/1/Procedimiento%20entrega%20trabajos%20de%20grado.pdf
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De esta primera pestafa llene los siguientes campos:

a.
b.

5

Titulo: titulo del documento.

Autores Personales del Documento: nombre del autor o autores
del documento; de forma Apellidos coma Nombres Navarro,
Andrés) uno por cada campo, si es mas de un autor, haga clic en el
boton “Anadir mas”.

Fecha: fecha de creacion del documento; solamente ingresar el afio.

. Derechos de autor: si usted ha adquirido una licencia de CopyRight

escribala en este campo, de lo contrario déjela en blanco.

Otros derechos de autor: si desea puede ser parte de la iniciativa
Creative Commons (https://creativecommons.org/choose/); al
finalizar el registro de la licencia, solo copie y pegue la URL de la
licencia y copie los iconos en la portada del trabajo.

Derechos de Acceso: escoja los derechos de acceso al documento
dependiendo de si el documento tienen clausula de confidencialidad
0 Nno.

. Resumen en idioma espafiol: breve descripcién del documento en

espafiol.

. Resumen en idioma ingles: breve descripcion del documento en

inglés.

Idioma: seleccione el idioma principal del documento.

Palabras claves en idioma espafiol: temas principales del
documento en espafiol.

Palabras claves en idioma ingles: temas principales del
documento en inglés.

Asesor - Editor - Director de Tesis: Escriba el nombre del director
del trabajo de grado, (Apellidos coma Nombres) seguidos por la
abreviacion dir entre paréntesis

. Titulo obtenido: escriba el titulo académico al cual opta.
. Nivel del Programa Académico Asociado: seleccione el nivel

académico que cursa.

Haga clic en el botdn “Siguiente”. Aparece la pestafia exclusiva de
Biblioteca, haga clic en el boton “Siguiente”

Esta pagina esta destinada para subir el trabajo de grado, haga clic en el
boton “Select a file” y seleccione su documento principal realizando una
breve descripcion en el campo de texto, después haga clic en el botén
“Siguiente”.


https://creativecommons.org/choose/
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& Registrado como santiago.navarro@...

‘::' Verificar | Licencia | Completo

Envio: Subir un Archivo Mas ayuda...

Por favor, entre el nombre del Archivo que corresponda al item. Si hace clic en "Examinar’, aparecera una nueva ventana en la que podré localizar y seleccionar el Archivo.

Por favor, tenga en cuenta que el sistema DSpace puede preservar el contenido de ciertos tipos de Archivos mejor que otros. La informacién sobre los tipos de Archivos y los niveles de soporte
para cada uno estan disponibles.

Seleccionar un Archivo:
"M Select a file_

Por faver, proporcione una breve descripcion de los contenidos de este Archivo

Descripcién del Archivo:

< Anterior Cancelar/Guardar

» CONTACTD » FAQ » DIRECTORIC » VISTTA VIRTUAL » FORDS  MAPA DEL SO
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8. En la siguiente pagina puede verificar que el archivo ha sido cargado con
éxito; ademas puede incluir los anexos del documento y la autorizaciéon que
ha diligenciado y firmado previamente con su director de trabajo de grado.
Haga clic en el boton de “Subir otros archivos o anexos”.

; 3 Registrado como santiago.navarro@...

| ‘ ‘ ‘ Licencia Completo
Envio: Archivos subidos Mas ayuda...

La tabla de abajo muestra los Archivos que ha subido para este item

Bitstream Archivo Tamafio Descripcién Formato del Archivo
primario
PORTADAS TESIS CARRERAS-05 jpg 946626 bytes portada . JPEG (Conocido )
L # Cambiar B Cambiar

Puede verificar que el Archivo(s)ha sido subido correctamente a partir de-
= Haciendo clic en los nombres de los Archives para comprobar los contenidos.

» El sistema puede calcular un checksum que usted puede verificar. Haga clic aqui para obtener mas informacion.

< Anterior Cancelar/Guardar

» CONTACTO » FAQ » DIRECTORID.  VISITA VIRTUAL. » FOROS  MAPADELSTO
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9. Luego haga clic en el boton “Siguiente” el cual le mostrara un resumen de
todos los campos que ja diligenciado. Si todos los datos estan conformes,
dé clic en el botén “Siguiente”.
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Después muestra la licencia de publicacion. Esta licencia debe ser

aceptada para continuar con el proceso asi que haga clic en el botén de
“Acepto la licencia”.

Envio: aceptar la licencia de distribucion Mas ayuda...

Por favor dedique un momento a leer el texto de la licencia y haga clic sobre uno de los botones del final de la pagina. Si hace clic sobre "Acepto la licencia®, esta indicando su conformidad

con lo que se expone.

Para continuar, Acepte la licencia que indica su conformidad con lo que expresa

Autorizo a la Escuela Colombiana de Ingenieria Julio Garavito para publicar el trabajo de grado, articulo, vides, conferenci
a, libro, imagen, fotografia, audio, presentacién u otro (en adelante documento) que en la fecha entrege en formato digital,
y le permito de forma indefinida que lo publique en el repositoric institucional, en los términos establecides en la Ley 23
de 1982, la Ley 44 de 1393, y demds ley jurisprudencia vigente al respecto, para fines educatives y no lucratives. Esta
sutorizacién y derechos de uso sobre la obra en formate digital, electrénico, virtual; y para
usos en redes, internet, extranet, y cualquier formato o medio conocido o por conocer.

lida para las facultade

En mi calidad de autor, exprese que el documento objeto de la presente autorizacién es original y lo elaboré sin guebrantar n
i suplantar los derechos de auter de terceros. Por lo tante,

es de mi exclusiva autoria y, en consecuencia, tenge la titulari
dad sobre él. En caso de queja o accidn por parte de un ter

st
Esto significa que, para todos lo

~o referente a los derechos de autor sobre el documento en cue
ién, asumiré la responsabilidad total y saldré en defensa de los derechos aqui autorizados.
s efectos, la Escuela actda come un t

ro de buena fe.

Toda persena que consulte el Repositoric Institucional de la Escuela, el Catdloge en linea u otro medio electrénico, podrd co
piar spartes del texto, con el compromiso de citar siempre la fuente, la cusl incluye el titule del trabajo y el auter. Esta
sutorizacién no implica renuncia a la facultad que tengo de publicar total o parcialmente la obra en otros medios. Ests auto
rizacién estd respaldada por las firmas del (los) autor(es) del documento.

si autorize (amos)

» CONTACTO » FQ » VISTA VIRTUAL » FORDS
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Una vez finalizado el procedimiento, espere un nuevo correo de parte de
Biblioteca, en el cual se le informa que su trabajo ha sido aceptado y le
asigna una direccién URL para ver la ficha de su trabajo de grado publicado
en el repositorio institucional.



