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GUIA DE AUTOARCHIVO - REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Registro

Para registrarse y obtener permisos de autoarchivo del tfrabajo de grado
en el repositorio siga los siguientes pasos:

1. Seleccione la opcidon de “Servicios” en la pdagina principal del
repositorio.

© Google [ Recibidos 256} ako — Tiaductor|[ELMUND  LCOnline Catalog -7 @ Google ¥ tawkito | Panel de c [ e

a Inicio Colecciones Explora por Q 2 Servicios:

4,4

ESCUELA

COLOMBIANA

DE INGENIERIA

JULIO GARAVITO .

L L]
B @ s oog 9 [ & B xE

aQdr @

Traductor | EL MUNC LC Online Catalog - @ Google ¥ tawkto| Panel de cc ScienceDirectcom | ¢ (@ Biisqueda basica: Es » [ Otros favoritos

ESCUELA Mi Repositorio

a Inicio Colecciones Explora por Q AL servicios: ~
COLOMBIANA
DE INGENIERIA

J JULIO GARAVITO

e Editar detalles de la cuenta

Biblioteca Digital

ARES { , @ G+ +

Recibe actualizaciones de correo electrénico

B @ g 9 @ 4 v B
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3. Elija la opcidén de “3Usuario nuevo? Pulse aqui para registrarse”.
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Iniciar sesién para DSpace

Usuario nuevo? Pulse aqui para registrarse.

Por favor, introduzca su direccion de correo electronico y una contrasefa en el siguiente formulario.

direccién de correo electrénico:

nazly.arevalo@escuelaing.edu.co

contrasefa:

Ha olvidado su contrasefia? Entrar

Usa tu ORCID o crear uno nuevo

ORCID proporciona un identificador digital persistente que te distingue de cualquier otro investigador a través de la

4. Para registrarse le pedird su correo electronico; recuerde que debe
hacerlo Unicamente con su correo electronico institucional asignado por
la Escuela, de lo contrario su registro no tendrd éxito.

5. Luego le serd enviado un mensaje a su correo institucional para asignar
contfrasena; una vez asignada la contrasena tendrd que esperar un lapso
de 24 horas para recibir otro correo de la Biblioteca en donde se le
indicard en qué coleccioén ha sido autorizado a subir el trabajo de grado.
Solo hasta que haya recibido éste correo podrd comenzar con el proceso
de autoarchivo de su trabajo de grado.

Ejemplo de mensaje enviado por |la Biblioteca para comenzar:

no
olvide adjuntar la autorizacién de publicacion,

Biblioteca Jorge Alvarez Lleras
repositorio.eci@escuelaing.edu.co
Escuela Colombiana de Ingenieria Julio Garavito

Autopista Norte AK 45 No. 205-59
PBX: (57-1) 6683600 Ext. 559 - 327

Bogota, D.C., Colombia



https://repositorio.escuelaing.edu.co/bitstream/001/339/1/Procedimiento%20entrega%20trabajos%20de%20grado.pdf
https://repositorio.escuelaing.edu.co/bitstream/001/339/1/Procedimiento%20entrega%20trabajos%20de%20grado.pdf
mailto:repositorio.eci@escuelaing.edu.co
http://www.escuelaing.edu.co/
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Teniendo su trabajo de grado en formato PDF y la autorizacion
previamente diligenciada, firmada por su director de frabajo de grado y
escaneada en formato PDF; comience a subir sus documentos siguiendo
estos pasos.

1. Ingresar a su usuario desde la opcion de “Mi Repositorio” en el
menuU de “Servicios”.

2. Unavez en su cuenta, haga clic en el botdn “Iniciar un nuevo
envio”.
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Tareas Pendientes

A continuacién se presentan las tareas pendientes que se le han asignado.
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3. Ingrese por la opcién “Modo de Envio Predeterminado” y
cerciérese de que la coleccion donde va a subir su frabajo de
grado corresponde con su programa.
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2L Registrado como
nazly.arevalo@esc...

Nuevo Envio: Obtener datos de servicio
externos

Formulario de Blisqueda Resultados

w Modo de Envio Predeterminado
Seleccione Seleccionar ... v

una
Coleccion:

T
OB iy B
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2 Registrado como
nazly.arevalo@esc...

Describe Subi Verificar Licencia Completo

Va a enviar a la coleccion CD - Trabajos de Grado Especializacién en Recursos Hidraulicos

Enviar: Describir este articulo @

Por favor, complete la informacion solicitada acerca de esta documento a continuacion. En la mayoria de los navegadores, puede utilizar la tecla de tabulacién para mover el cursor a la casilla de
entrada siguiente, para evitar que tenga que utilizar el ratn cada vez.

Ingrese el Titulo Propiamente Dicho. (Titulo: Subtitulo)

Titulo*

=+ Anadir mas
Ingrese los nombre de los autores del documento. (Apellidos , Nombre)
Autores Personales del Q & Afiadir més
Documento
Ingrese nombre de entidad o persona que haya patrocidado su investigacion.
Colaboradores del & Afadir mis
Documento

Fecha de publicacion o disponibilidad del documento.

5. De la primera pestana llene los siguientes campos:
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a) Titulo: titulo del documento.

b) Autores Personales del Documento: nombre del autor o autores del
documento; de forma Apellidos coma Nombres (Ej. Navarro,
Andrés) uno por cada campo, si es mds de un autor, haga clic en
el botén “Anadir mas”.

c) Fecha: fecha de creacion del documento; solamente ingresar el
ano.

d) Derechos de autor: si usted ha adquirido una licencia de CopyRight
escribala en este campo, de lo contrario déjelo en blanco.

e) Otros derechos de autor: si desea puede ser parte de la iniciativa
Creative Commons (htfps://creativecommons.org/choose/) al
finalizar el registro de la licencia, solo copie y pegue la URL de la
licencia y copie los iconos en la portada del trabagjo.

f) Derechos de Acceso: escoja los derechos de acceso al
documento dependiendo de si el documento tienen cldusula de
confidencialidad o no.

g) Resumen en idioma espanol: breve descripcion del documento en
espanol.

h) Resumen en idioma ingles: breve descripcion del documento en
inglés.

i) ldioma: seleccione el idioma principal del documento.

|) Palabras claves en idioma espanol: temas principales del
documento en espanol.

k) Palabras claves enidioma ingles: tfemas principales del documento
eninglés.

|) Asesor - Editor - Director de Tesis: Escriba el nombre del director del
trabajo de grado, (Apellidos coma Nombres) seguidos por la
abreviacion dir entre paréntesis.

m) Titulo obtenido: escriba el titulo académico al cual opta.

n) Nivel del Programa Académico Asociado: seleccione el nivel
académico que cursa.

o) Departamento Programa Académico: escriba el nombre del
programa que esta cursando.

6. Haga Clic en el botdn “Siguiente” para continuar a la segunda pestana
y siga describiendo el documento en los campos que considere
necesarios.


https://creativecommons.org/choose/
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7. La tercera pestana estd destinada para subir el frabajo de grado,
haga clic en el boton “Enviar: cargar un archivo” y cargue su documento
principal realizando una breve descripcion en el campo de texto;,
después haga clic en el botén “Siguiente™.

un archivo | Biblic %
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Describe  Describe  [SSUBIS

Verificar | Licencia | Completo

Va a enviar a la coleccion CD - Trabajos de Grado Especializacion en Recursos Hidraulicos

Enviar: cargar un archivo

Por favor, introduzca el nombre del archivo en el disco duro local correspondiente a su articulo. Si hace clic en "Examinar ..., una nueva ventana aparecera en la que se puede buscary
seleccionar el archivo en su disco duro local.

Tenga en cuenta también que el sistema DSpace es capaz de preservar el contenido de ciertos tipos de archivos mejor que otros tipos. informacion sobre los tipos de archivos y los niveles de
apoyo para cada uno estan disponibles.

®

Seleccione un archivo o arrastrar y soltar archivos ...
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8. En la siguiente pdagina puede verificar que el archivo ha sido cargado
con éxito; ademds puede incluir los anexos del documento y la
autorizacién que ha diligenciado y firmado previamente con su director
de frabajo de grado. Haga clic en el botdn de “Anadir otro archivo™.
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Va a enviar a la coleccién CD - Trabajos de Grado Especializacién en Recursos Hidraulicos

Enviar: Archivo subido correctamente

Su archivo se ha subido correctamente.

La siguiente tabla muestra los archivos que se han subido por este concepto.

flujpde  Archivo Tamafio Descripcion Formato de archivo
bits
Primaria

Disefio de una Arquitectura Empresarial para un Proveedor Tecnolégico de Servicios de Facturacion 2366791 Ninguno Adobe PDF (conocida)

Electrénica_ (002).pdf bytes # Cambio B Cambio

« Al hacer clic en los nombres de archivo anteriores. Esto descargara el archivo en una nueva ventana del navegador, por lo que se puede comprobar el contenido.

Puede verificar que el archivo (s) se han subido correctamente por:

* Elsistema puede calcular una suma de comprobacién se puede verificar. Haga clic aqui para obtener mas informacion. JEIVGSETEITH IR el (el ETale]

< Anterior Cancel/Save

9. De clic en el botdn “Siguiente” el cual le mostrara un resumen de todos
los campos que ha diligenciado. Si todos los datos estan conformes, haga
clic en el botén “Siguiente”.

rificar presentacion |
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A Registrado como
nazly.arevalo@esc...

Describe  Describe  Subir Completo

Va a enviar a la coleccion CD - Trabajos de Grado Especializaciéon en Recursos Hidraulicos

Enviar: Verificar presentacion

No ha llegado todavia, pero casi!

Por favor, tomese unos minutos para examinar lo que acaba se presenta a continuacion. Si algo esta mal, por favor, volver atras y corregirlo mediante el uso de los botones situados junto

al error, o haciendo clic en la barra de progreso en la parte superior de la pagina.

Si todo estd bien, por favor haga clic en el botén "Siguiente” en la parte inferior de la pagina.

Se puede comprobar de forma segura los archivos que hayan sido subidos - se abriré una nueva ventana para mostrarlos,

Titulo ceeeccccecece T -
Autores Personales del Documento cccececcee

Colaboradores del Documento £CCCEECceeecce

Fecha 2017

Derechos de Autor Ninguno

Otros Derechos de Autor - licencie su trabajo Ninguno

Derechos de Acceso - cldusulas de Restringido en su totalidad

confidencialidad .
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10. Después se muestra la licencia de publicacion. Esta licencia debe
ser aceptada para continuar con el proceso. De clic en el botdn de

“Aceptar”.
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DSpace Licencia de Distribucion

Hay un Gitimo paso: Con el fin de DSpace para reproducir, traducir y distribuir su presentacion en tado el mundo, la aceptacion de los siguientes términos es necesario. Por favor tome un
momento para leer [0s términos de esta licencia, y haga clic en uno de los botones en Ia parte inferior de la pagina. Al hacer clic en el botén "Concesion de licencia’ se indica que se otorga

a las siguientes condiciones dea licencia

No aceptar la licencia, no borraré el envio del documento. Su envio se mantendra en la pagina "Mi DSpace”. A continuacion, puede rechazar o aceptar la licencia.

SI USTED HACE PARTE DEL GRUPO DE PARES EVALUADORES DE LA COLECCIGN "PEER REVIEW", OMITA ESTA LICENCTA.

Autorizo a la Escuela Colombiana de Ingenieria Julio Garavito para publicar el trabajo de grado, articulo, video,
conferencia, libro, imagen, fotografia, audio, presentacién u otro (en  adelante documento) que en la fecha
entrego en formato digital, y le permito de forma indefinida que lo publique en el repositorio institucional,
en los términos establecidos en la Ley 23 de 1982, la Ley 44 de 1093, y demds leyes y jurisprudencia vigente

al respecto, para fines educativos y no lucrativos. Esta autorizacién es vilida para las facultades y derechos de

uso sobre la obra en formato digital, electrdnico, virtual; y para usos en redes, internet, extranet, y cualquier
formato o medio conocido o por conocer.

En mi calidad de autor, expreso que el documento objeto de la presente autorizacién es original y lo elaboré sin
quebrantar ni suplantar los derechos de autor de terceros. Por lo tanto, es de mi exclusiva autoria y, en consecuencia,
tengo la titularidad sobre 1. En caso de queja o accidn por parte de un tercero referente a los derechos de autor sobre
el documento en cuestién, asumiré la responsabilidad total y saldré en defensa de los derechos aqui autorizados. Esto
significa que, para todos los efectos, la Escuela actia como un tercero de buena fe.

Toda persona que consulte el Repositorio Institucional de la Escuela, el Catilogo en linea u otro medio electrénico,
podrd copiar apartes del texto, con el compromiso de citar siempre la fuente, la cual incluye el titulo del trabajo y el
autor.Esta autorizacion no implica renuncia a la facultad que tengo de publicar total o parcialmente la obra en otros
autor (es) del documento.

medios.Esta autorizacién ests respaldada por las firmas del (los)

si autorizo (ambos)

11. Si el proceso de autoarchivo se realizd correctamente, para finalizar
aparecerd el mensaje “Envio exitoso”.
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Describe  Describe  Subir  Verificar  Licencia

Va a enviar a la coleccion CD - Trabajos de Grado Especializacién en Recursos Hidraulicos

Proceso Finalizado: Envio Exitoso!

designado de la coleccion a la que cargo el documento. Usted recibird una notificacion por correo electrénico tan pronto como su documento sea

Su envio ahora pasara por el proc
aceptado en el repositorio. También puede comprobar el estado de su envio en la pagina Mi DSpace

Ir a Mi DSpace

Colecciones
Enviar otro elemento a la misma coleccion

» DIRECTORIO » VISTAVIRTUAL

Toaos los derechos esenvedos © 2011 - Excusta Colomiena aaingenieria Juio Geravito

AKA3 No.203-59 (Autopista Norte) PBX: 457(1) 668 3600 Bogota - Colombla
Call center +87(1) 668 3622 Linea Nacional Gratuita: 018000112008

12. Por Ultimo, la Biblioteca se encargard de tramitar su Paz y Salvo ante
la Coordinacién de Grados.



