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PROCEDIMIENTO PARA SOLICITUD DE AUTORIZACION
POR PARTE DEL TITULAR DE LOS DATOS.

)

!

Contactar Titular de datos
(medio electrqﬁnico o fisico)

¢ Autoriza
tratamiento?

Siy

Conservar prueba de
la autorizacion.

l

Recolectar
informacion.

Fuente: Elaboracién Propia.
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PROCEDIMIENTO DE CICLO DE VIDA DE DATOS
PERSONALES (USO, CIRCULACION, SUPRESION).

-

Recoleccién de informacion

v

Almacenamiento de informacion |

en bases de datos

¢ Se requiere
transmision de

datos y se cuenta

con autorizaciéon?

Transmitir datos.

¢ Se requiere
transferencia de
datos y se cuenta
con autorizacién?

Siv

Transferir datos.

¢,Se debe No

suprimir los
datos?

Suprimir datos. >

Fuente: Elaboracién Propia.

Fin
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PROCEDIMIENTO PARA

( Inicio. )

A

Definicién de los criterios del riesgo.

> Identificacién de los riesgos.

v

Analisis de los riesgos.

"

Valoracion de los riesgos.

:

Informe de resultados de la
evaluacion de los riesgos.

‘

Gestioén de los riesgos identificados.

.

v

Valoracion del riesgo residual.

No ¢El riesgo Si

residual es

EVALUACION Y
TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

Fin.

Informe de resultados
del tratamiento de los
riesgos.

Realizar seguimiento.

*

aceptable?

Fuente: Elaboracién Propia.

Mantener el proceso.
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PROCEDIMIENTO DE TRANSMISION DE DATOS

PERSONALES.

Diligenciar
formato de
solicitud
establecido por
la empresa.

<

v

C

Inicio

)

¢ Se cuenta con No
autorizacién del

titular?

¢ Se realizé
solicitud por
escrito - formato?

¢ Se autoriza
transmisiéon?

Transmitir datos.

Fuente: Elaboracion Propia.

Fin
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PROCEDIMIENTO DE TRANSFERENCIA DE DATOS
PERSONALES.

Diligenciar
formato de
solicitud
establecido por
la empresa.

e

¢ Se cuenta con No

autorizacién del
titular?

¢ Se realizé
solicitud por
escrito - formato?

¢Es un pais

v

autorizado?

¢, Se autoriza NA

transferencia?

Transferir datos.

.

Fin

Fuente: Elaboracion Propia.
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PROCEDIMIENTO PARA SOLICITUDES Y RECLAMOS

POR PARTE DE LOS TITULARES

Inicio

DE LOS DATOS.

¢ Se realizo la
solicitud, consulta
o reclamo por los
medios
establecidos?

Realizar solicitud,
consulta o reclamo por
los medios
establecidos

No

Dar respuesta en los
siguientes 15 dias habiles.

+

I

¢ Se dio respuesta
en los tiempos
establecidos?

Si

Solicitar prérroga de tiempo
(maximo 8 dias habiles).

¢, Se dio respuesta

A

Fin

en los tiempos

Si establecidos?

No

Presentar reclamo ante la

Fuente: Elaboracién Propia.

L

Superintendencia de
Industria y Comercio.
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PROCEDIMIENTO PARA GESTION DE INCIDENTES.

T

. Es un No Determinar el
ingidente'? —» tratamiento de la
' situacion.

Investigar el error presentado  |«————
— Recolectar pruebas.

I

Posibles de soluciones.

i

v
Seleccionar e implementar
solucién adecuada.

,Se
solucioné el
incidente?

No

A

G

Fuente: Elaboracién Propia.
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PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO NACIONAL DE
BASES DE DATOS - RNBD.

La superintendencia de Industria y Comercio, ha establecido en su paina web el
“Manual de Usuario del Registro Nacional de Bases de Datos — RNBD”, que
establece el paso a paso para la inscripcion de las bases de datos y puede ser

consultado

en el

siguiente

link

http://www.sic.gov.co/sites/default/files/files/Proteccion Datos/RNBD/Manual d

e Usuario BNBD 5-1 17-08-2017.pdf
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FORMATOS
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FORMATO DE AVISO DE PRIVACIDAD Y
AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES.

El formato que se describe a continuacién, es con base al modelo suministrado
por la Superintendencia de Industria y Comercio en su cartilla denominada “Guia
de formatos modelo para el tratamiento de datos personales Ley 1581 de 2012”.

AVISO DE PRIVACIDAD Y AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE
DATOS PERSONALES

El presente Aviso de privacidad (en adelante el “Aviso”) establece los términos y
condiciones en virtud de los cuales Pavimentaciones Morales S.L. Sucursal
en Colombia, identificado con NIT. 900.492.601-1 y con domicilio principal en la
Carrera 47 A # 95 — 56 Oficina 605, de la ciudad de Bogota D.C, Colombia,
realizara el tratamiento de sus datos personales.

Pavimentaciones Morales S.L. Sucursal en Colombia sera el Responsable
del tratamiento y, en tal virtud, podra recolectar, almacenar, circular, suprimir y
gestionar los riesgos, para las siguientes finalidades:

Efectuar las gestiones pertinentes para el desarrollo del objeto
social de la compania en lo que tiene que ver con el
cumplimiento del objeto del contrato celebrado con el Titular
de la informacién.

Gestionar tramites (solicitudes, quejas y reclamos).

Dar cumplimiento a las obligaciones contraidas por
Pavimentaciones Morales S.L. Sucursal en Colombia con
el Titular de la informacion, con relacion al pago de salarios,
prestaciones sociales y demas retribuciones consagradas en
el contrato de trabajo o segun lo disponga la ley.

Transferir datos personales fuera del pais a la compania
matriz de Pavimentaciones Morales S.L. Sucursal en
Colombia para cumplir con las regulaciones anti lavado de
activos que le aplican.

Suministrar la informacion a terceros con los cuales
Pavimentaciones Morales S.L. Sucursal en Colombia
tenga relacién contractual y que sea necesario entregarsela
para el cumplimiento del objeto contratado.
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Manifiesto que me informaron que, en caso de recoleccion de mi informacién
sensible, tengo derecho a contestar o no las preguntas que me formulen y a
entregar o no los datos solicitados.

Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del Titular o
cuyo uso indebido puede generar discriminacién como datos relativos a la salud,
y los datos biométricos.

Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectaran seran
utilizados para las siguientes finalidades:

Procesos efectuados con respecto al SG-SST.

DERECHOS DEL TITULAR

Sus derechos como titular del dato son los previstos en la Constitucion y en la
Ley 1581 de 2012, especialmente los siguientes:

a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido
objeto de tratamiento.

b) Solicitar la actualizacion y rectificacion de su informacién frente a datos
parciales, inexactos, incompletos, fraccionados, que induzcan a error, 0 a
aquellos cuyo tratamiento esté prohibido o no haya sido autorizado.

c) Solicitar prueba de la autorizacién otorgada.

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio (SIC) quejas
por infracciones a lo dispuesto en la normatividad vigente.

e) Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresién del dato, a menos que
exista un deber legal o contractual que haga imperativo conservar la
informacion.

f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre
datos de las nifias y nifos y adolescentes.

Estos derechos los podré ejercer a través de los canales o medios dispuestos
por Pavimentaciones Morales S.L. Sucursal en Colombia para la atencién al
publico, la linea de atencién nacional (571) 8059532, el correo electronico
XXXXX@pavmorales.com y las oficinas de atencion al cliente a nivel nacional,
cuya informacién puedo consultar en el domicilio principal en la Carrera 47 A #
95 — 56 Oficina 605, disponibles de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 6:00 p.m.,
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para la atencion de requerimientos relacionados con el tratamiento de mis datos
personales y el ejercicio de los derechos mencionados en esta autorizacion.

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a Pavimentaciones Morales
S.L. Sucursal en Colombia para que trate mi informacién personal de acuerdo
con la Politica de Tratamiento de Datos Personales dispuesta por la sociedad en
medio fisico o por solicitud en medio electrénico y que me dio a conocer antes
de recolectar mis datos personales.

Manifiesto que la presente autorizacién me fue solicitada y puesta de presente
antes de entregar mis datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez
leida en su totalidad.

Nombre del Titular:

Firma del Titular:

Identificacién del Titular:

Fecha:
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FORMATO PARA SOLICITUDES Y RECLAMOS POR
PARTE DE LOS TITULARES DE LOS DATOS.

LOGO FORMATO PARA SOLICITUDES Y RECLAMOS.

VERSION: 1

FECHA CREACION: julio de 2018

FECHA ACTUALIZACION: | julio de 2018

Ciudad y fecha:
Tipo y nimero de documento
Correo eléctronico:

Numero de contacto:

Clase de procedimiento:

Nombre completo del titular o autorizado:

Solicitud

Reclamo

FORMATO PARA SOLICITUDES Y RECLAMOS POR PARTE DEL TITULAR.

Descripcién de los hechos:

En caso de adjuntar registros de los hechos anteriores, por favor especifique:

personales:

Actualizacion

Correccion

Supresion
No aplica

En caso que aplique, por favor especifique que accién desea realizar con respecto a sus datos

Firma del titular o autorizado.

Numero de documento:

Espacio para ser diligenciado por la empresa.

El presente formato debe ser firmado para su validez. En caso de ser un autorizado segin lo estipulado en la Ley
1581 de 2012, por favor adjuntar evidencia.

Andlisis de la situacion:

Decisién y respuesta:

Fecha:

Elabor6

Revis6

Nombre

Encargado del Tratamiento

Nombre

Responsable del tratamiento.

Aprob6

Nombre
Responsable del tratamiento.
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Fuente: Elaboracién propia.

FORMATO DE TRANSMISION Y TRANSFERENCIA DE

DATOS PERSONALES.
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FORMATO PARA SOLICITUDES DE TRANSFERENCIA Y TRANSMISION DE DATOS

PERSONALES.
Ciudad y fecha de solicitud:
Nombre o razén social del solicitante:
Tipo y nimero de documento:
Cargo:
Correo eléctronico:
Numero de contacto:
Clase de procedimiento: Transmisién

Transferencia Pais:

-

Descripcién y justificacion de la solicitud ( especificar finalidad y en caso que aplique especificar
fecha de devolucioén):

Firma del solicitante:

Ndmero de documento:
Cargo:

El presente formato debe ser firmado para su validez. En caso de ser un autorizado segun lo estipulado en la Ley 1581 de
2012, por favor adjuntar evidencia.

Espacio para ser diligenciado por la empresa.

Andlisis de la situacion:

Decision y respuesta: Fecha:

Elaboré Revisé Aprobé
Nombre Nombre Nombre
Encargado del Tratamiento | Responsable del tratamiento. |Responsable del tratamiento.

Firma del solicitante y quien recibe:

NUmero de documento:
Cargo:
Fecha de devolucion:

En caso que aplique seguimiento:

Fuente: Elaboracién propia.
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FORMATO PARA EVALUACION Y TRATAMIENTO DE RIESGOS DE DATOS
PERSONALES.

—— SIS G SE mns______]
=
E

Fuente: Elaboracién propia.



